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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

na operacje w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez spolecznos$¢”
w ramach Priorytetu 4 ,,Zwi¢kszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, objetego
Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”, z wylaczeniem projektéw grantowych

. INFORMACJE WSTEPNE

Przed wypehieniem wniosku o dofinansowanie, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami
przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznosé, W szczegdlnosci z Programem Operacyjnym Rybactwo i Morze i aktami prawnymi! oraz niniejszg
instrukcja.

Whiosek ten dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD albo operacji wlasnej LGD, z wytaczeniem
projektow grantowych.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowej, zwanego dalej ,,1Z” urzedu marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej, zwanych dalej ,,UM”, z ktorym lokalna grupa dzialania (zwana dalej ,,LGD”) zawarla umowg
o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé, zwang dalej umows
ramowsa.

Do wniosku dolacza si¢ dokumenty zgodnie z listg zalacznikéw okreslona w sekcji B.VIII. INFORMACJIA
O ZALACZNIKACH.

Kopie dokumentow dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD
lub pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki organizacyjnej lub podmiot, ktory wydat
dokument lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie
petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem.

W przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach dotaczonych do
wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu UM, danymi zgromadzonymi w krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw 0 przyznanie ptatnosci, danymi zawartymi
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (dalej CEIDG), danymi zawartymi w przegladarce
ksigg wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze Sadowym oraz danymi zawartymi w innych
publicznych elektronicznych przegladarkach lub bazach danych, wnioskodawca moze zosta¢ poproszony
0 przedstawienie dodatkowych dokumentow.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

1.

2.

Zaleca sie, aby wniosek zostal wypetiony elektronicznie i wydrukowany lub wypeliony odrecznie, w sposob
czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaty.

Whiosek w czgéci A wypetniany jest przez LGD, ktora dokonuje wyboru operacji do finansowania.

! Dotyczy to w szczegolnosci:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z20.05.2014, str. 1, z pézn. zm.),

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art.. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz.
Urz. UE L 114 7 26.04.2012, str. 8),

ustawy z dnia 10 lipca 2015r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. U. poz. 1358 oraz z 2016 r. poz. 1203 i 1948), zwanej ustawa EFMR,

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5), zwanej ustawa RLKS,
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu
przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spotecznosé, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym "Rybactwo i Morze" (Dz. U. poz. 1435), zwanego rozporzadzeniem.
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W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych
liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inaczej.

3. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatgcznikoéw sktadanych na
udostepnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czesci dokumentu dotycza oraz z adnotacjg na
wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostala dotaczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowaé, podpisaé oraz
opatrzy¢ data i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypetnianiu elektronicznym wniosku istnieje
mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

4. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sig, Czy:

a) wniosek zostat podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez wnioskodawce/osobe(y) reprezentujaca(e)
wnioskodawce/ pelnomocnika wnioskodawcy,

b) wypetione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

C) zalagczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja B.VIII. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

5. Dane finansowe podawane we wniosku, w tym;

a) w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazane sa w zlotych z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku,

b) wnioskowana kwote¢ dofinansowania nalezy podaé¢ w petnych zlotych (po obcigciu groszy).
ZLOZENIE WNIOSKU

6. Whnioskodawca sktada wniosek w miejscu i w terminie wskazanym w ogtoszeniu 0 naborze wnioskéw 0 udzielenie
wsparcia.

7. LGD dokonuje wyboru operacji, a nastepnie przekazuje do UM, z ktorym LGD zawarta umowe ramows, calg
dokumentacj¢ dotyczaca wyboru operacji (w tym, m.in wszystkie wybrane do finansowania wnioski wraz
z uchwatami w sprawie wyboru oraz listy operacji wybranych i operacji niewybranych do finansowania). Wnioski,
ktore nie podlegaja w LGD ocenie zgodnosci z ogloszeniem lub zgodnosci z LSR lub wg lokalnych kryteriow wyboru
lub wnioski niewybrane przez LGD do finansowania — nie sa przekazywane do UM.

8. Wnioskodawca informuje w formie pisemnej LGD i UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych
wnioskiem, ktore nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia wnioskowanej kwoty pomocy lub modyfikacji celu operacji,
w terminie 14 dni od dnia zaistnienia tych zmian.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

9. W przypadku, gdy operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
0 udzielenie wsparcia, wniosek o dofinansowanie dotyczacy tej operacji podlega rozpatrzeniu dopiero wowczas, gdy
okaze si¢, ze w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na t¢ operacje, o czym zarzad wojewodztwa
informuje wnioskodawce w formie pisemnej. 3-miesigczny termin na rozparzenie wniosku, rozpoczyna bieg od dnia,
w ktorym okaze si¢, ze w ramach limitu dostgpnych Srodkow wskazanego w ogloszeniu o naborze wnioskoéw
0 udzielenie wsparcia, jest mozliwe przyznanie pomocy na operacje objeta tym wnioskiem.

We whniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

— [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez LGD / wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

— [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypehic, jezeli dotyczy wnioskodawcy;
— [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom;
— [POLE WYPELNIONE NA STALE] — pole niepodlegajace modyfikacjom;

— [POLE OBOWIAZKOWE] - pole obowigzkowe do wypelnienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

— [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypetniane przez pracownika UM, po wptynigciu wniosku
do UM;

— [POLE (A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY(A)] — pole do wypehienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK LGD] - pole wypetiane przez LGD, po wptywie wniosku do LGD.
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CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
Sekcja tytutowa: [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM]

Uwaga!

W czesci A wniosku sekcje I-111 sa wypelniane przez LGD.

A. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OPERACJI DO FINANSOWANIA (WYPEENIA LGD) [CZESC
OBOWIAZKOWA]

W czeéei tytutowej wniosku pracownik LGD wpisuje: znak sprawy nadany w LGD, liczhe dolgczonych przez
wnioskodawce zalgeznikow oraz przystawia pieczed, wpisuje date i godzing przyjecia i sktada podpis.

Pole 1. Numer identyfikacyjny LGD [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny LGD, jezeli zostal nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa.

Pole 2. Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE)]

Nalezy podaé nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W dokumentacji
musi obowigzywa¢ zawsze ta sama nazwa LGD.

Pole 3. Numer naboru wnioskéw [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ humer naboru wnioskow o dofinansowanie nadany przez LGD.

Pole niewypetniane w przypadku operacji wtasnych LGD.

Pole 4. Termin naboru wnioskéw [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Termin naboru wnioskéw (0d — do) nalezy wpisa¢ w formacie dzien — miesigc - rok.
Pole nie jest wypelniane w przypadku operacji wtasnych LGD.

I. OPERACJA WLASNA LGD - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Realizacja operacji wtasnej LGD jest mozliwa, jezeli zostato to przewidziane w LSR oraz zostat spelniony warunek,
0 ktorym mowa w art. 17 ust. 6 ustawy RLKS! oraz § 36 ust. 1 rozporzadzenia®.

Whiosek o dofinansowanie na operacje wtasng LGD skiada si¢ zgodnie z § 38 rozporzadzenia.t
Jezeli operacja dotyczy operacji whasnej LGD nalezy wstawi¢ znak X.

Pole 1. Data zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢ date zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji operacji wtasnej
w formacie dzien — miesigc - rok.

Pole 2. Podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zglosit w terminie zamiaru realizacji operacji [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X, czy podmiot uprawniony do wsparcia, inny niz LGD, nie zgtosit
w terminie zamiaru realizacji operacji.

Il. OPERACJA REALIZOWANA PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD, Z WYLACZENIEM PROJEKTOW
GRANTOWYCH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD nalezy wstawi¢ znak X.

I1l. OCENA ZGODNOSCI Z LSR ORAZ DECYZJA W SPRAWIE WYBORU OPERACJI - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Zgodnos¢ operacji z LSR [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X, czy operacja jest zgodna z LSR.

LGD przed przystapieniem do wyboru operacji winna dokona¢ wstgpnej oceny wnioskow o dofinansowanie, w tym
oceny zgodnosci operacji z LSR, w zakresie:

a) realizacji przez operacje celow gtdwnych i szczegétowych LSR, przez osiggniecie zaplanowanych w LSR
wskaznikow,
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b) zgodnosci z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja operacji, w tym z warunkami i formg udzielenia

wsparcia, okreslonymi w ogloszeniu o naborze wnioskOw o udzielenie wsparcia,

c) zgodnos$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostatl wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie

wsparcia,

d) ztozenia wniosku o dofinansowanie w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskoéw 0 udzielenie

wsparcia.

Pole 2. Operacja zaklada utworzenie / utrzymanie miejsca(c) pracy/podjecie dzialalno$ci gospodarczej [POLE
OBOWIAZKOWE]

Nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X w jednym polu, czy operacja zaktada
utworzenie miejsca (c) pracy lub jego (ich) utrzymanie albo podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

P

rzez utworzenie miejsca pracy rozumie si¢ zatrudnienie na podstawie umowy o prace, spotdzielczej umowy o prace,

umowy zlecenia lub umowy o dzieto.
Warunek utworzenia miejsca pracy uznaje si¢ za spetniony, jesli zatrudnienie:

bezposrednio zwigzane jest z realizowana operacja,

W Wymiarze czasu co najmniej 20 godzin tygodniowo,

umowa o prace lub spotdzielcza umowa o prace moze zosta¢ zawarta na czas okreslony, jednak nie krétszy niz 3 lata*,
zwigzane z wykonywaniem prac sezonowych na podstawie stosunku pracy, zawierane na czas wykonania okreslonych
czynnosci zwigzanych z tzw. sezonowoscig. Minimalny czas trwania takiej umowy to 3 miesigce, ponawiany co roku,
co najmniej przez 3 lata; polega na $wiadczeniu pracy na rzecz beneficjenta przez cztonkdéw rodziny pozostajacych
we wspdlnym gospodarstwie domowym, pod warunkiem, ze pomiedzy beneficjentem a czlonkiem rodziny zostanie
zawarta pisemna umowa ), a w przypadku utrzymania miejsca pracy, umowa ta powinna by¢ zawarta przynajmniej
12 miesigcy przez ztozeniem wniosku o dofinansowanie (jesli dotyczy),

ogdtem zwiegkszy sie tgczna liczba zatrudnionych pracownikoéw do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ w stosunku do
liczby zatrudnienia w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

*UWAGA

Zgodnie z kodeksem pracy umowa o prace na czas okreslony, jak rowniez taczny okres zatrudnienia na podstawie
umow o prace na czas okre§lony zawieranych migedzy tymi samymi stronami, nie moze przekroczy¢ 33 miesiecy. Te
same strony moga zawrze¢ maksymalnie 3 umowy na czas okre$lony. Jesli nastapi przekroczenie dopuszczalnego
czasu trwania umowy (lub uméw) wynoszacy 33 miesigce, przyjmuje si¢, ze pracownik od dnia nastepnego po uptywie
33 miesigcy terminowego zatrudnienia bedzie zatrudniony z mocy prawa na podstawie umowy na czas nieokreslony.
Ta sama zasada - automatycznego przeksztalcania umowy terminowej w bezterminowg - ma zastosowanie
w przypadku, gdy strony przekrocza dopuszczalny limit 3 uméw na czas okreslony.

Powyzszy dopuszczalny 33-miesigczny okres zatrudnienia pracownika na podstawie umow na czas okreslony oraz
dopuszczalna liczba 3 takich uméw nie dotyczy umow na czas okreslony zawieranych:

-a) w celu wykonywania pracy o charakterze sezonowym,

Wylaczenie zastosowania limitow trwania umow na czas okreslony oraz ich liczby w stosunku do pracy o charakterze
sezonowym bedzie mozliwe, gdy ich zawarcie w danym przypadku stuzy zaspokojeniu rzeczywistego
zapotrzebowania o charakterze okresowym i jest niezbgdne w tym zakresie w Swietle wszystkich okolicznos$ci zawarcia
umowy (art . 251 § 4 Kodeksu pracy) . Minimalny czas trwania umowy sezonowej to 3 miesigce a maksymalnie czas
trwania sezonu, zakresem pracy powinny by¢ czynnos$ci zwigzane z tzw. seZonowoscig.

b) w przypadku gdy pracodawca wskaze obiektywne przyczyny lezace po jego stronie.

Obowiagzkiem pracodawcy jest zawiadomienie wlasciwego okregowego inspektora pracy, w formie pisemnej lub
elektronicznej, o zawarciu umowy o prace na czas okreslony podyktowanej obiektywnymi przyczynami lezacymi po
stronie pracodawcy, wraz ze wskazaniem przyczyn zawarcia wlasnie takiej umowy. Niezbednym elementem umowy
o takg prace jest zapis okreslajacy cel zawarcia umowy i wskazanie przyczyn obiektywnych zawarcia umowy na czas
okres$lony na okres dtuzszy niz 33 miesigce przewidziane kodeksem pracy.

Za przyczyng obiektywng mozna uznac np.:

- zatrudnienie pracownika do realizacji projektu unijnego, do ktérego pracownik zostat zatrudniony

Obowiazek informacyjny wzgledem PIP powinien zosta¢ wykonany w terminie 5 dni roboczych od dnia jej zawarcia

Do zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikdéw przebywajacych na urlopie:

bezptatnym,

- bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do petnienia okreslonych funkcjo z wyboru,
oraz

stazystow,
0s0b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego,
0s0b skazanych zatrudnionych na podstawie skierowania do pracy wydanego przez dyrektora zaktadu karnego.

Utworzone miejsce pracy winno mie¢ charakter staty, a w przypadku stanowisk sezonowych — powtarzalny.
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Jako utrzymanie miejsca pracy nalezy rozumie¢ dotychczas zatrudniong osobe, ktérej miejsce pracy bylo zagrozone
i prawdopodobnie bytoby utracone bez pomocy finansowej w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej', zawartego w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze”.

Podje¢cie dziatalnoéci gospodarczej nalezy rozumie¢ jako podjecie dziatalno$ci gospodarczej w my$l ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz.1829, z pdzn. zm.).

Pole 3. Operacja wpisuje si¢ w cel szczegolowy: Promowanie wzrostu gospodarczego, wlgczenia spolecznego,
tworzenia miejsc pracy oraz wspieranie zdolnosci do zatrudnienia i mobilnosci na rynku pracy w spolecznosciach
obszarow przybrzeinych i sSrodlgdowych zaleznych od rybolowstwa i akwakultury, w tym dywersyfikacja dziatalnosci
w ramach rybolowstwa, a takie w Kierunku innych sektoréw gospodarki morskiej [POLE [POLE OBOWIAZKOWE]].

Nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X w jednym polu, czy operacja wpisuje si¢
w cel szczegolowy.

Pole 4. Decyzja LGD w sprawie wyboru operacji [POLA OBOWIAZKOWE]

W polach 4.1 — 4.7 nalezy poda¢ odpowiednio informacje dotyczace decyzji LGD podjetej w sprawie wyboru operacji

do finansowania, tj.:

1) dat¢ podjecia uchwaty w sprawie wyboru operacji przez organ LGD, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy
RLKS?, do ktérego kompetencji nalezy wybor operacji do finansowania,

2) numer uchwaty,

3) liczbe punktow przyznanych operacji,

4) kwote pomocy ustalong przez LGD dla operacji,

5) poziom dofinansowania ustalony przez LGD dla operacji.

W polu 4.6 nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X w jednym polu, w zaleznoéci od
decyzji podjetej przez organ LGD w sprawie wyboru operacji do finansowania, czy operacja zostala wybrana do
finansowania.

W polu 4.7 nalezy wskaza¢ odpowiednio TAK albo NIE, poprzez wstawienie znaku X w jednym polu, czy wybrana do
finansowania w ramach LSR operacja miesci si¢ w limicie srodkow, okreslonym w ogloszeniu 0 naborze wnioskow
0 udzielenie wsparcia.

Jednocze$nie nalezy pamietac, aby wraz z wnioskiem przekaza¢ do UM dokumentacj¢ dotyczaca wyboru operacji do
finansowania.

B INFORMACJE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY ORAZ OPERACJI
B.I. CZESC OGOLNA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Cel ztozenia wniosku o dofinansowanie [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:

- zlozenie wniosku — jesli wnioskodawca ubiega si¢ 0 przyznanie pomocy;

- korekta wniosku — jesli wnioskodawca, na wezwanie UM, sktada korekte do uprzednio ztozonego wniosku.
Nalezy pamietac, iz korekta wniosku ztozona bez wezwania UM nie bedzie podlegaé ocenie.

- wycofanie zlozonego wniosku w czesci - jesli wnioskodawca z wtasnej inicjatywy chce wycofa¢ ztozony wniosek w
czeSci.

B.1l1. DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1. Forma prawna wnioskodawcy
Nalezy wybra¢, przy pomocy listy rozwijalnej, form¢ prawna wnioskodawcy, tj.:

- stowarzyszenie (LGD)

- osoba fizyczna

- 0soba prawna

- jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej
- jednostka samorzadu terytorialnego

- jednostka organizacyjna podlegta JST
- organizacja pozarzadowa

- podmiot prawa publicznego

- instytut badawczy

- uczelnia

- wspolnicy spotki cywilnej
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Pole 2. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy wnioskodawcg jest spotka cywilna, sekcje B.1l. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy nalezy powieli¢
i wypetni¢ danymi dotyczacymi spotki cywilnej oraz danymi kazdego ze wspdlnikéw spotki cywilne;.

W zalezno$ci od statusu prawnego wnioskodawcy nalezy wypeti¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.

Pole 2.1 Nazwisko/ Nazwa [POLE OBOWIAZKOWE)]

Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawnej wpisuje nazwe, osoba fizyczna
nazwisko, za$ osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza wpisuje nazwe, nawet, jesli imi¢ i nazwisko stanowi
nazw¢ podmiotu.

Pole 2.2 Pierwsze imi¢ oraz pole 2.3 Drugie imi¢ [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imi¢ oraz drugie imi¢ wnioskodawcy, w przypadku gdy wnioskodawca jest osoba
fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarcze;j.

Pole 2.4. Numer identyfikacyjny

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, jezeli zostat hadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(ARIMR).
Jezeli wnioskodawca nie posiada nadanego numeru, pole pozostawia si¢ niewypetnione.

Pole 2.5 REGON [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow Gospodarki
Narodowej, w przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej (oraz ich jednostki lokalne) oraz osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarcza.

Numer 9-cio cyfrowy nadawany jest jednostkom macierzystym, numer 14 - to cyfrowy nadawany jest jednostkom
lokalnym podmiotow macierzystych.

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakdw, pozostate pola nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Pole 2.6 Numer w KRS / Numer w rejestrze prowadzonym przez wlasciwy organ [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W przypadku podmiotéw niezarejestrowanych w KRS
nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez witasciwy organ.

Pole 2.7 Numer NIP [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Jezeli wnioskodawca jest gmina lub powiat, wpisane identyfikatory wnioskodawcy, tj. NIP, REGON, co do zasady
powinny rowniez dotyczy¢ gminy, powiatu, jako osoby prawnej.

W przypadku, gdy wnioskodawca bedzie gmina lub powiat i nie zostat im nadany numer NIP lub REGON woéwczas
nalezy wpisa¢ identyfikatory nadane dla Urzedu Gminy lub Starostwu Powiatowemu.

W takim przypadku, majac na uwadze prawidtowe rozliczenie pomocy, beneficjent wystepujacy w ramach PO
RYBACTWO | MORZE jako gmina, powiat powinien postugiwaé si¢ W calym procesie zwigzanym z uzyskaniem
pomocy identyfikatorami jednego podmiotu (NIP, REGON), ktore bedg widniaty na dokumentach ksiegowych
przedstawionych w ramach rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urzedu Gminy lub
Starostwa Powiatowego.

Obowigzek podawania numeru NIP nie dotyczy osob fizycznych objetych rejestrem PESEL, niebgdacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaréw i ustug.

W kazda komorke nalezy wpisac tylko jedna cyfre numeru NIP.
Pole 2.8 PESEL [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL (dotyczy osob fizycznych oraz oséb fizycznych prowadzacych dziatalnoé¢
gospodarczg).

Pole 2.9 Seria i numer dokumentu tozsamosci [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer dokumentu tozsamosci (dotyczy osob fizycznych oraz osob fizycznych prowadzgcych dziatalno$é
gospodarczg). Obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie i numer dowodu osobistego. Mozliwo$¢ postuzenia si¢ innym
niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci opisu zatacznika do wniosku — Dokument
tozsamosci. W przypadku wnioskodawcy bedacego obywatelem innego kraju cztonkowskiego UE —nalezy wpisa¢ numer
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paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory
w danym Kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 3. Adres wnioskodawcy (adres zamieszkania osoby fizycznej / adres wykonywania dzialalno$ci gospodarczej
/ adres siedziby / oddzialu osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej)
[POLE (A) OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres, pod ktérym
whnioskodawca przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt
staty lub czasowy.

Adres nalezy wpisa¢ zgodnie z adresem wskazanym w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt staty
lub czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci (...), w przypadku, gdy dowod osobisty zostat wydany
na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktorym, w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania
lub gdy jest on rozny od miejsca zameldowania na pobyt staty.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$é gospodarcza poza miejscem zamieszkania,
nalezy poda¢ adres gtéwnego miejsca oznaczonego adresem lub adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej

Jezeli wnioskodawca jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy podaé
adres siedziby / oddziatu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej. Moze to by¢
rowniez adres, pod ktorym dziata organ zarzadzajacy.

Uwaga!

Whnioskodawcy, ktorzy zamierzajg realizowaé operacje w ramach dzialania realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznos¢, moga posiada¢ miejsce zamieszkania/adres siedziby poza obszarem objetym LSR,
jednakze operacja objeta dofinansowaniem musi by¢ realizowana na obszarze objetym LSR.

W polach 3.1 oraz 3.3 — 3.14 nalezy poda¢ adres zamieszkania/siedziby, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

W polu 3.2 wojewoddztwo, nalezy wybra¢ z rozwijalnej listy, nazwe wlasciwego wojewodztwa.

Pole 4. Adres do korespondencji (wypetnic, jezeli jest inny niz w pkt 3 oraz w przypadku wskazania petnomocnika)
[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania/ adres siedziby
whnioskodawcy.

Na ten adres bedzie przesytana wszelka korespondencja pomiedzy UM a wnioskodawcg. Jezeli wnioskodawca ustanowit
pelnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres, w tej sekcji nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika.

W polach 4.1 oraz 4.3— 4.14 nalezy poda¢ adres do korespondencji, numer telefonu lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).

W polu 4.2 nalezy wybrac¢ z listy rozwijalnej nazwe wlasciwego wojewodztwa.
Pole 5. Dane osob upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ dane osob reprezentujacych wnioskodawce w zwigzku z ubieganiem si¢ 0 przyznanie pomocy.

Dane 0sob musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym, m.in. z danymi w udostgpnionych rejestrach w wyszukiwarce
zamieszczonej na stronie internetowej https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu, tj.:

- danymi w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji w Krajowym Rejestrze
Sadowym (w przypadku, gdy wnioskodawcg jest organizacja pozarzadowa), albo

- danymi w rejestrze przedsiebiorcoéw w Krajowym Rejestrze Sagdowym (w przypadku, gdy wnioskodawca jest podmiot
objety obowigzkiem wpisu do rejestru przedsiebiorcow), albo

z danymi w dokumentach okreslajacych/potwierdzajgcych zdolno$é prawng wnioskodawcy nieposiadajgcego osobowosci
prawnej, ktéremu ustawy przyznajg zdolno$¢ prawna.

Pole 6. Dane pelnomocnika wnioskodawcy [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W imieniu wnioskodawcy moze wystepowaé pelnomocnik, ktéoremu wnioskodawca udzielit stosownego
pelnomocnictwa.
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Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre$la¢ w swojej treSci W sposdb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnos$ci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie wlasnoreczno$é
podpiséw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.
Nalezy poda¢ imi¢/ nazwisko / stanowisko / funkcje oraz dane teleadresowe petnomocnika.
Pole 7. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osob¢ uprawniong do kontaktu z UM. Nalezy poda¢ nazwisko, imi¢
numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

B. IlIl. CHARAKTERYSTYKA PROWADZONEJ DZIALALNOSCI [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE
DOTYCZY]

1. Gtéwne kierunki dziatalno$ci [POLA OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W poszczegolne wiersze nalezy wpisa¢ glowne kierunki dziatalnosci (zgodnie z zaswiadczeniem o nadaniu numeru
REGON), z podaniem numeréw prowadzonej dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD).

W razie konieczno$ci nalezy doda¢ kolejne wiersze dotyczace kierunkéw dziatalnosci.
Uwaga!

Pole nie dotyczy 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j.

B.IV. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI [POLE OBOWIAZKOWE]

1. Operacja wpisuje si¢ w cele LSR [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola: 1.1 — 1.3 Cel ogélny LSR, Cel(e) szczegotowy(e) LSR oraz Przedsigwzigeia LSR, w ktore
wpisuje sie operacja. Elementy te zostaty ujete w LSR, w tym zostaty podane do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
LGD 1gcznie z ogloszeniem o naborze wnioskéw (nalezy przepisa¢ ww. elementy z LSR).

Pole 1.4 Uzasadnienie zgodnosci z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy uzasadni¢ (krétki 1 zwigzty opis) zgodnosci operacji z celami LSR i kryteriami wyboru operacji przez LGD.

Nalezy wskaza¢ powigzanie pomi¢dzy celami oraz przedsigwzigciami okre§lonymi w polach 1.1 — 1.3, a potrzeba realizacji
operaciji.

Wskaza¢ nalezy takze zgodno$¢ operacji z okreslonymi przez LGD kryteriami wyboru operacji. Najwazniejsze jest wskazanie,
w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okre§lonych w LSR.

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystywany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodnosci z LSR oraz kryteriami
wyboru.

Pole 2 Tytul operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ tytut, pod ktorym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢ zwiezty oraz odzwierciedla¢ rodzaj
i zakres planowanego przedsigwziecia. Tytut bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktérych
jest do niego odwotanie.

Pole 3. Szczegétowy opis planowanej operacji wraz z okre$leniem miejsca jej realizacji, celéw, zakresu i kosztow
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy opisa¢ planowana do realizacji operacje w taki spos6b, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiggniecia
celéow operacji w odniesieniu do wskaznikéw efektow. Opis operacji powinien uzasadnia¢ wysoko$¢ wnioskowane;j
kwoty pomocy. Nalezy uzasadni¢ planowany do realizacji zakres operacji i wysoko$¢ wskazanych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji kosztow. Opis operacji powinien by¢ zwiezly.

Nalezy poda¢, w ktore cele ogolne i szczegdélowe LSR wpisuje si¢ operacja. Elementy te zostaly ujete w LSR, w tym
zostaty upublicznione na stronie internetowej LGD facznie z Ogloszeniem o naborze wnioskow 0 udzielenie wsparcia
(nalezy przepisa¢ ww. elementy z LSR).

Najwazniejsze jest wskazanie, w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych w LSR.

Np. w przypadku operacji, ktdra polega na tworzeniu infrastruktury turystycznej nalezy w uzasadnieniu zawrzeé
informacje odnoszace si¢ do celow zawartych w LSR (np. propagowanie dobrostanu spotecznego i dziedzictwa
kulturowego na obszarach rybackich i obszarach akwakultury).

Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas oceny operacji pod katem zgodno$ci z LSR oraz
kryteriami wyboru.
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Nalezy uzasadni¢ mozliwo$¢ osiagnigcia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych
naktadow.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposéb realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadno$ci zakresu
i racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztow oraz konkurencyjnosci wyboru wykonawcow.

Na etapie weryfikacji wniosku o0 ptatnos¢ Beneficjent bgdzie zobowiazany przedstawi¢ faktyczng realizacje
przedsiewzigcia w ramach odpowiedniego dokumentu dotyczacego rozliczenia oraz przedstawi¢ dokumentacje
potwierdzajaca m.in. prawidtowe wykonanie zadania i osiagni¢cie zaktadanego celu (np. dokumenty potwierdzajace
dokonanie konkurencyjnego wyboru wykonawcy).

W przypadku realizacji operacji obejmujacej zadania nieinwestycyjnie w Opisie operacji nalezy poda¢ szczegoétowe dane
umozliwiajace ocene ewentualnej dochodowosci przedsiewziecia, np. w przypadku realizacji operacji polegajacej na
wydaniu i odptatnym udostgpnieniu publikacji nalezy okresli¢ naktad, cen¢ jednostkowa publikacji, sposob dystrybucji.
W przypadku, gdy realizacja operacji wymaga poniesienia kosztow niekwalifikowalnych, ktorych warto$¢ zostata
wykazana w czesei B.V. 1.3, w Opisie operacji nalezy uzasadni¢ koniecznos¢ ich poniesienia oraz wptyw na osiagni¢cie
celu operacji.

W przypadku, gdy wnioskodawca bedzie realizowat operacje, w ramach ktorej zostang utrzymane miejsca pracy, w Opisie
operacji wnioskodawca winien wykazaé, ze bez udziatu $rodkéw z dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznosé nie bytoby mozliwe utrzymanie miejsc pracy w liczbie, ktora wnioskodawca wskazat we
wniosku o dofinansowanie.

Uwaga!

W przypadku realizacji operacji wtasnej LGD, nie jest wymagane podawanie informacji o planowanym utworzeniu lub
utrzymaniu miejsca pracy lub o podjeciu dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, uzasadnionych zakresem realizacji operacji, jezeli operacja przewiduje utworzenie lub utrzymanie miejsca
pracy lub podjecie dziatalno$ci gospodarczej (§ 40 ust. 1 rozporzadzenia?).

Pole 4. Zakres operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Wskazane w Polu 4 zakresy operacji, odpowiadajg celom, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenial, w ramach ktorych
przyznawana jest pomoc na realizacj¢ operacji w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych
przez spolecznosé.

Nalezy wskazaé poprzez wstawienie znaku X, jeden zakres, ktory wnioskodawca bedzie realizowal w ramach planowane;j
operacji. W ramach jednego zakresu moze by¢ realizowany jeden lub wiecej podzakresow. W takim przypadku nalezy
wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X przy planowanym(ych) do realizacji podzakresie(ach).

Zakres operacji winien by¢ spdjny z Zestawieniem rzeczowo — finansowym operacji i uzasadnia¢ potrzebe realizacji
poszczegodlnych zadan w kontekscie planowanego celu operacji i wskaznika (6w) jego osiagniecia.

Planujac realizacj¢ operacji nalezy mie¢ na uwadze, Ze operacja powinna stanowi¢ zamknigta catosé, a nie czesS¢ wigkszej,
np. inwestycji, sztucznie wyodrebniong w celu uzyskania wyzszej kwoty pomocy.

Zakres operacji musi wskazywaé na zwigzek z zakresem dziatalno$ci wnioskodawcy okreslonym w dokumentach
konstytuujacych jego dziatalnos¢, np. odpisie z KRS, umowie, statucie.

Pole 5. Cel(e) operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy szczegotowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji, z ktorego wynikaé
bedzie wplyw na osiagniecie celdéw okreslonych w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” (jakie efekty
whnioskodawca zamierza osiaggna¢ poprzez realizacje tej operacji).

Planowany cel operacji powinien by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR LGD, ktora oglosita nabor wnioskow.
Uwaga!

Nie nalezy przepisywac celoéw LSR.

W celach nie nalezy wymieniaé zakresu rzeczowego.

Okreslony przez wnioskodawce cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do zaktadanych rezultatow (efektow),
realistyczny oraz okre$lony w czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow.
Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami okreslonymi w LSR.
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Realistyczny i okre§lony w czasie, tj. sformulowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk
zwigzanych z realizacja projektu osiggnigcie celu bylo mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji, okreslonym
w pkt 9 wniosku oraz Szczegdlowym opisie planowanej operacji.

Pozostate elementy wniosku musza zachowaé pelng spdjnos¢ z przyjetym celem operacji w szczegolnosci: Zakres
operacji oraz Szczegotowy opis planowanej operacji. Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
koszt musi by¢ adekwatny do wskazanego zakresu i celu operacji.

Uwaga! Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, Ze cel bedzie
przeniesiony do umowy o dofinansowanie, a wnioskodawca bedzie zobowigzany do osiggnigcia zatozonego celu oraz:

a) w przypadku operacji polegajacej na inwestycji, o ktorej mowa w § 14 rozporzadzenia®, jego utrzymania przez okres
5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j,

b) w przypadku operacji polegajacych na utworzeniu lub utrzymaniu miejsca pracy lub podjeciu dziatalno$ci
gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, utrzymanie miejsc pracy lub prowadzenie
dziatalnos$ci gospodarczej przez okres 3 lat od dnia wyplaty ptatnosci koncowe;.

Je$li zatem wnioskodawca otrzyma pomoc na dany cel i nie zachowa trwato$ci operacji W rozumieniu art. 71
rozporzgdzenia nr 1303/2013 r.! oraz nie zachowa celu operacji przez ww. okres — bedzie zmuszony do zwrotu pomocy
w pelnej wysokoéci wraz z odsetkami.

Z celu operacji musi wynika¢ utworzenie lub utrzymanie miejsca pracy lub podjecie dziatalnosci gospodarczej
W rozumieniu przepisdéw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — w szczegdlnosci w przypadku operacji z zakresu
wskazanego w formularzu wniosku w cze$ci B.IV. 4 Zakres operacji — zakres 4.1 lub 4.2.

Pola 6. Planowane wskazniki osiagniecia celu (6w) operacji [POLE(A) OBOWIAZKOWE]
W kolumnie Zakres operacji wskazany zostat zakres operacji okreslony w wierszach pola 4 wniosku.

W kolumnie Wskaznik, dla danego zakresu operacji, jaki wnioskodawca zamierza realizowa¢, nalezy wpisa¢ wskaznik
realizacji celu operacji:

1) Liczba utworzonych miejsc pracy lub

2) Liczba utrzymanych miejsc pracy lub

3) Liczba utworzonych przedsiebiorstw lub
4) Inny(e) wskaznik(i) wynikajacy(e) z LSR.

Istnieje mozliwo$¢ wpisania wigcej niz jednego wskaznika realizacji operacji w ramach jednego zakresu. W przypadku,
gdy w ramach jednego zakresu operacji bedzie realizowanych kilka wskaznikéw, nalezy wpisa¢ w kolejnych wierszach
dla danego zakresu realizowany wskaznik.

W kolumnie Jednostka miary wskaznika nalezy podac jednostke miary wskaznika.

W kolumnie Wartos¢ wskaznika przed realizacjg operacji, nalezy podaé warto$¢ wskaznika przed rozpoczeciem realizacji
operacji, jako moment bazowy.

W kolumnie Planowana docelowa wartosé¢ wskaznika nalezy podaé¢ warto$¢ zaktadanego wskaznika, jaka jest planowana
do osiggnigcia poprzez realizacje operacji (w odniesieniu do zakresu operacji).

Przy okreslaniu wskaznika Liczba utworzonych miejsc pracy nalezy wskazac liczbg planowanych do utworzenia etatow.
Pole 7. Miejsce realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wskaza¢ doktadny adres, pod ktérym operacja bedzie realizowana.

Szczegotowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest
trwale zwiazana z nieruchomoscig (tj. dotyczy budowy, odbudowy, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprzgtu
i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze, gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia Oraz maszyn, sprzetu lub
urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

W przypadku realizacji operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne, polegajace np. na organizacji wydarzen
szkoleniowych, warsztatowych lub promocyjnych, wydaniu publikacji, jezeli nie jest mozliwe wskazanie szczegétowego
adresu realizacji operacji, nalezy podac:

- miejsce zamieszkania wnioskodawcy (adres) lub adres gtdéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci/ adres
dodatkowego miejsca wykonywania dzialalnosci gospodarczej — w przypadku osob fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza,

- siedzibg (adres) - w przypadku osob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej,
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- siedzibe spotki cywilnej wskazang w umowie spotki (adres) — w przypadku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
w formie spotki cywilnej.

W ww. przypadkach, kiedy miejsce realizacji operacji zostato okre$lone poprzez wskazanie adresu zamieszkania/
siedziby wnioskodawcy, szczegdtowe informacje o obszarze realizacji / oddzialywania operacji nalezy zawrze¢ w polu
3. Szezegblowy opis planowanej operaciji.

Jezeli realizacja operacji obejmuje réwniez inne miejsce przechowywania / garazowania np. sprzetu lub maszyn nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkt 7.11, a nastepnie wpisa¢ je w pola 7.1 lokalizacje operacji.

Pole 8. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomosci, na ktérych realizowana
bedzie operacja — [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ wszystkie pola, w przypadku, gdy planowana do realizacji operacja obejmuje zadania trwale zwigzane
Z nieruchomoscia.

Szczegotowe dane dotyczace lokalizacji nalezy poda¢ zawsze w przypadku, gdy planowane do realizacji zadania sg trwale
zwigzana z nieruchomosécia (tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu potaczonego z modernizacja, zagospodarowania
terenu, zakupu maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotycza te zadania zakupu
wyposazenia 0raz maszyn, sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwiazanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacja.

W kolumnach 2 - 8 nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operacji.

Przez miejsce realizacji operacji nalezy rozumie¢ miejsce lokalizacji nieruchomosci / inwestycji, np. zwiazanych
Z wyposazeniem nieruchomosci (tj. dotyczacych zakupu maszyn, i urzadzen, sprzetu i wyposazenia zwigzanego/
wykorzystywanego z nieruchomoscia) - miejsce lokalizacji tej nieruchomosci.

Do wypetnienia tabeli niezbedne sg dokumenty odzwierciedlajace stan prawny posiadanych gruntow. Dokumentem takim
moze by¢ wypis z ewidencji gruntow i budynkéow wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wskazuje nazwe wojewodztwa, powiatu i gminy,
w ktorym znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej kolumny konieczne bytoby
wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”.

Kolumny od 5 do 7 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntow i budynkow. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach
od 5 do 7 mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”.

Kolumna 8 — nalezy wpisac:

1) powierzchni¢ dzialki zajetej pod operacje (W m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie realizowana operacja
zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m? —nalezy w te kolumne wpisaé ,,budynek zajmuje 100 m?”. Nie nalezy
wpisywaé powierzchni uzytkowej calej dzialki,

oraz
2) elektroniczny numer ksiegi wieczystej dotyczacej danej dzialki.

Podanie tego humeru umozliwi UM weryfikacje danych dotyczacych wilascicieli danej dziatki w Centralnej Bazie Danych
Ksigg Wieczystych bez koniecznosci przedstawiania przez wnioskodawce stosownych dokumentow, o ile dana ksigga
wieczysta zostata do tej bazy przeniesiona.

Nalezy pamigtac, aby prawidtlowo wpisac nr ksiegi wieczystej, ktory sktada sie z trzech cztondéw:

- czteroznakowego kodu wydziatu, we witasciwosci, ktorego znajdowata si¢ ksigga wieczysta w momencie zatozenia
jej w postaci elektronicznej;

- wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag wieczystych
danego wydziatu. W przypadku ksigg wieczystych, ktore prowadzone byly wcze$niej w postaci tradycyjnej (tzn.
papierowej) jest to numer, ktory widniat na oktadce ksiegi wieczystej uzupetniony zerami do o$miu znakéw (system
uzupetnia zera w sposob automatyczny);

- cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zaktadania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiegi wieczystej, wnioskodawca powinien zwrécic sie z pytaniem
do wiasciwego, ze wzgledu na miejsce polozenia nieruchomosci, Sadu Rejonowego — Wydzialu Ksiag Wieczystych.
W przypadku, kiedy dana ksigga wieczysta nie posiada nadanego elektronicznego numeru ksiegi wnioskodawca powinien
dostarczy¢ wraz z wnioskiem o dofinansowanie aktualny odpis z ksiggi wieczystej.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji, nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje na
dodatkowych kopiach tej strony wniosku.

PO RYBY 2014-2020_4.2/2z Strona 11 z 29



Dodatkowo mozna zalaczy¢ mape z zaznaczonymi punktami, przez ktore przebiega tego rodzaju inwestycja.

Pole 9. Planowana data zakonczenia realizacji operacji/etapu operacji (miesigc/rok) [POLA OBOWIAZKOWE]
B.V. PLAN FINANSOWY OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pole 1. Planowane koszty realizacji operacji [POLA OBOWIAZKOWE]

W wierszu 1.1 w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zi), nalezy wpisa¢ sume¢ kosztow kwalifikowalnych
operacji, o ktérych mowa w § 10 rozporzadzenial.

W wierszu 1.2 w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z4), nalezy wpisa¢ warto$¢ kosztow kwalifikowalnych
obejmujacych koszty ogdlne do 10% wartoéci netto operacji, o ktorych mowa w § 11 pkt 5 lit. a rozporzadzenia®.

W wierszach 1.1 i 1.2 w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w z#) nalezy wpisaé¢ koszty kwalifikowalne operacji
(w zt), ktére muszg by¢ zgodne z warto$ciami podanymi w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbedny dla realizacji operacji spetniajacy warunki umozliwiajace jego catkowite
lub czesciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacj¢ dziatania. Sa to koszty faktycznie poniesione przez
beneficjenta od dnia zawarcia umowy 0 dofinansowanie, w tym podatek od towarow i ustug (VAT), na zasadach
okreslonych w art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1303/2013? oraz koszty zwigzane z realizacjg operacji lub jej czeéci
faktycznie poniesione od dnia 1 stycznia 2015 r. Refundacji podlegaja koszty, ktore zostaty okre$lone w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji, faktycznie poniesione i udokumentowane.

Koszty kwalifikowalne moga by¢ podawane z podatkiem VAT, jesli wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania tego
podatku.

Jezeli planowane do poniesienia koszty nie mieszcza sie W zadnej z kategorii kosztow wymienionych w wierszach
1.1-1.2, a sa bezposrednio zwigzane Z realizacja operacji, nalezy umiescic¢ je w polu 1.3 Inne koszty (niekwalifikowalne).

W wierszu 1.4 Catkowity Koszt realizacji operacji nalezy wpisa¢ sume¢ wierszy od 1.1 do 1.3.
Pole 2 Limit pomocy [POLA OBOWIAZKOWE]

Pole 2.1. Obowigzujacy wnioskodawce limit pomocy de minimis (w EUR) — [POLA OBOWIAZKOWE] — nalezy
wybrac¢ z listy rozwijalnej, odpowiadajacy wnioskodawcy limit pomocy de minimis.

Maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowana) w okresie trzech lat podatkowych, tj. okres obejmujacy
biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, wynosi:

e 500000 euro w przypadku pomocy przedsicbiorstwom wykonujacym ushigi $wiadczone w ogodlnym interesie
gospodarczym (uzyskana pomoc nie wptynie na handel miedzy panstwami cztonkowskimi ani nie zaktoci badz nie
grozi zaktoceniem konkurencji),

e 200 000 euro w przypadku pozostatych rodzajow dziatalnosci,

Moze si¢ zatem zdarzy¢ sytuacja, iz przedsiebiorca uzyskat juz pomoc w ramach rozporzadzenia 360/2012 z dnia
25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym (Dz.
Urz. UE L 114 2 26.04.2012, str. 8) w wysokosci, np. 450 000 euro, zatem pozostat mu do wykorzystania limit pomocy
w wysokosci 50 000 euro pomimo, iz na podstawie rozporzadzenia 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
7 24.12.2013, str. 1) nie zostata jeszcze mu udzielona zadna pomoc.

Pomoc de minimis moze przyja¢ jedna z nastepujacych form:

— dotacji lub doptat do oprocentowania,

— pozyczek,

— dokapitalizowania,

— $rodkoéw finansowania ryzyka przyjmujacych postac¢ inwestycji kapitatowych i quasi-kapitatowych,

— gwarancji,

— innych instrumentow.

Okres objety pomoca de minimis jest liczony w odniesieniu do pomocy uzyskanej na mocy ponizszych rozporzadzen
Komisji (UE) nr:

1) 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi §wiadczone w ogdlnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 7 26.04.2012, str. 8),

2) 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1).
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Przy czym pomoc przyznana na mocy rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsicbiorstwom wykonujacym ushugi $§wiadczone w ogdélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114
7 26.04.2012, str. 8)) jest brana pod uwage do dnia 31.12.2018r.

Uwaga! Zgodnie z rozporzadzeniem 1407/2013 przez jedno przedsigbiorstwo rozumiemy wszystkie jednostki
gospodarcze, ktore sg ze soba powigzane co najmniej jednym z nastgpujacych stosunkow:

a. jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wickszo$¢ praw glosu akcjonariuszy,
wspolnikow lub cztonkow;

b. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wigkszo$¢ cztonkdéw organu administracyjnego,
zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

C. jednajednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarcza zgodnie z umowa
zawarta z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

d. jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej
cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspo6lnikami lub cztonkami
tej jednostki, wigkszos$¢ praw glosu akcjonariuszy, wspolnikéw lub czlonkéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkdéw, o ktérych mowa w lit. a)—d), za posrednictwem jednej
innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez sa uznawane za jedno przedsigbiorstwo.

Zwiazki migdzy przedsigbiorstwami zachodzace za posrednictwem osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG, powinny byé interpretowane, jako zwiazki zachodzace za
posrednictwem przedsi¢biorstwa. A zatem, jesli osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza
posiada decydujacy wplyw na dwie spotki prawa handlowego, to wszystkie trzy podmioty stanowig jedno
przedsigbiorstwo w rozumieniu rozporzadzenia 1407/2013, a wiec majg jeden, wspdlny limit pomocy de minimis.
W sytuacji, gdy na takie dwie spoiki decydujacy wplyw wywiera osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej i jest to jedyna relacja taczaca te podmioty, moga one korzysta¢ z odrgbnych limitow pomocy de minimis.

Analogicznie nalezy interpretowac sytuacje osoby fizycznej, bedacej wspdlnikiem spotki cywilnej, ktora prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG niezwigzang z dziatalno$cig tej spotki. Jezeli przedsigbiorstwo
w formie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej posiada wplyw dominujacy na spotke cywilng, to wtedy nalezy te
podmioty traktowaé jako powiazane. Nalezy pamigtac, ze posiadanie do 50% ,udzialow” w spoice nie $wiadczy
0 mozliwos$ci wywierania na nig decydujacego wplywu. A zatem, spotke cywilng i przedsigbiorstwo jej wspolnika nalezy
uznaé za powigzane i sumowac udzielang im pomoc de minimis, jesli z umowy spdtki cywilnej wynika mozliwos$¢
wywierania na nig decydujgcego wptywu przez tego wspoélnika.

Pola 2.1.1. Wielko$¢ otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku podatkowym oraz w dwoéch
poprzedzajacych go latach podatkowych [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

W odpowiednich wierszach tabeli nalezy wpisa¢ informacje zawarte w otrzymanych za§wiadczeniach 0 pomocy de
minimis, zgodnie z trescig kolumn tabeli.

Dodatkowe wyjasnienia zawarte zostaly w opisie zalacznikéw w czgéci B.VIILB. pkt 5. niniejszej instrukcji.
2.1.2. Suma uzyskanej pomocy de minimis [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ sumg wartosci wskazanych w kolumnie Wartos¢ pomocy brutto (W euro).

2.1.3. Pozostaly do wykorzystania limit pomocy de minimis, przy kursie EUR: [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA]

Nalezy wpisa¢ odpowiednio kurs $redni euro obowigzujacy na dzien wypetnienia wniosku, kwote pozostatego do
wykorzystania limitu (...) w EUR. Nastgpnie nalezy przeliczy¢ t¢ kwote na walute polska (zt) przy zastosowaniu
wskazanego kursu euro.

Przy czym kwota pozostatego do wykorzystania limitu (...) w EUR stanowi r6znice pomiedzy limitem pomocy de minimis
a warto$cig wpisang w pole 2.1.2.

Pole 2.2 Obowigzujacy wnioskodawce limit pomocy w ramach PO RYBACTWO | MORZE (w zh) [POLA
OBOWIAZKOWE]

Pole 2.2.1 Limit pomocy na wnioskodawce w ramach zakresu (celu), o ktorym mowa w § 2 rozporzadzenia [POLE
OBOWIAZKOWE] - nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej, odpowiedni limit pomocy w ramach zakresu wskazanego we
whniosku w czesci B.IV.4 Zakres operacji.

Zgodnie z rozporzadzeniem® pomoc jest przyznawana do wysokosci limitu, ktory w okresie realizacji PO RYBACTWO
i MORZE w ramach jednego celu okre$lonego w rozporzadzeniu® wynosi 300 tys. zt na wnioskodawce.
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Uwaga!

Wysoko$¢ pomocy finansowej w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez
spolecznosé przyznanej LGD na jedna operacje wiasng nie moze przekroczy¢ 50 000 zt.

Pole 2.2.2 Pomoc uzyskana uprzednio w dzialaniu Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spolecznosé (numer umowy o dofinansowanie) w ramach zakresu wskazanego w czeSci B.IV.4 [POLA
OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2014— 2020) wnioskodawca korzystat
lub korzysta z pomocy w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé,
tj. ma zawartg umowe / umowy o dofinansowanie w ramach zakresu wskazanego w cz¢sci B.IV.4 Zakres operaciji,
w ramach ktorego ubiega si¢ o dofinansowanie.

Nie nalezy wskazywaé otrzymanej pomocy w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych
przez spolecznosé przyznanej wnioskodawcy w ramach innych zakreséw, niz ten, ktory zostat wskazanych w czgsci
B.1V.4 Zakres operacji.

W poszczegdlnych wierszach pola nalezy wpisa¢é Numer umowy 0 dofinansowanie oraz kwotg¢ dofinansowania (w zt):

a) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci, nalezy wpisaé¢ kwotg przyznanej pomocy
z umowy o dofinansowanie, lub

b) w przypadku, gdy w ramach umowy wnioskodawca otrzymat czg¢$¢ ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume kwot dotychczas
otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie 0 dofinansowanie na kolejne etapy, lub

c) w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich platnosci, nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot za kolejne etapy.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej, kazdy ze wspolnikow wykazuje pomoc przyznang w ramach dziatania
Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé na operacje w ramach zakresu objetego
whnioskiem, realizowane w zwigzku z dziatalno$cig wykonywang w ramach spotki cywilnej, jak rowniez pomoc
przyznana wspolnikowi indywidualnie, poza dzialalno$cia wykonywana w ramach spolki cywilnej, np. jako
przedsigbiorcy prowadzacemu dziatalno§¢ gospodarczg we wiasnym imieniu.

Pole 2.3 Laczna kwota otrzymanej pomocy (suma pozycji w polu 2.2.2) [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ sum¢ kwot pomocy z kolumny Kwota (w zi).

Pole 2.4 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy w ramach PO RYBACTWO | MORZE (w z})
[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ roéznicg pomigdzy kwota z pola 2.2.1 i kwota z pola 2.3, nie wigcej niz kwota z pola 2.1.3.
Pole 3. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji [POLA OBOWIAZKOWE]
W polu 3.1 nalezy wpisa¢ sumg¢ kosztow kwalifikowalnych wskazang w pkt 1.4 (suma pol 1.1 i 1.2).

W polu 3.2 nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych planowanych do poniesienia w ramach I etapu realizacji
operacji lub w przypadku realizacji operacji jednoetapowe;j.

Jezeli wykonanie operacji jest planowane w jednym etapie kwota z pola 3.1 i kwota z pola 3.2 bedg sobie rowne.

W polach od 3.3 nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych planowanych do poniesienia w ramach poszczegdlnych
etapow realizacji operacji, o ile wnioskodawca planuje realizacj¢ operacji w etapach.

Pole 4. Poziom dofinansowania operacji (%) [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ poziom dofinansowania operacji, przy czym nie moze by¢ wyzszy, niz okreslony W Ogfoszeniu o naborze
wnioskow 0 dofinansowanie.

Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy [POLE OBOWIAZKOWE)]

Whioskowana kwota pomocy stanowi iloczyn warto$ci podanych w polu 3.1 oraz w polu 4, nie wiecej jednak niz kwota
z pola 2.4 oraz kwota z pola 2.1.3.

Kwota ta nie moze by¢ wieksza niz kwota okre$lona w LSR lub ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie.

Uwaga! Wnioskodawca okre$lajgc kwote wnioskowang, musi pamietac, iz warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie
moze powodowaé przekroczenia ogdlnego limitu pomocy na jednego wnioskodawce oraz limitu pomocy de minimis.

W polu 5.1 nalezy wpisa¢ sume z pol od 5.2, 5.3, 5.4 (...) w zaleznosci od liczby etapow realizacji operacji.
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W polu 5.2 nalezy wpisa¢ kwote pomocy dla operacji, jezeli operacja jest realizowana bez podzialu na etapy lub dla I
etapu, jezeli realizacja operacji nastgpuje w etapach. Stanowi ona sume po6l 5.2.1 oraz 5.2.2.

W polach 5.2.1 i 5.2.2 nalezy wpisa¢ odpowiednio kwote srodkoéw wspdlnotowych (wktad EFMR) oraz kwote krajowych
srodkow publicznych (wktad krajowy).

Nalezy pamigta¢, ze wnioskowana kwota pomocy obejmuje zardwno wkilad EFMR, jak i wymagany krajowy wktad
srodkow publicznych. Zgodnie z PO RYBACTWO | MORZE jednolita wielko$¢ wktadu EFMR wynosi 85% kwoty
pomocy, a wymagany krajowy wkiad $rodkéw publicznych wynosi 15% (stanowi uzupehienie srodkéw EFMR do
wysokosci kwoty pomocy).

Pola od 5.3 sg wypetniane zgodnie z opisem dla pola 5.2.
Pole 6. Zaliczka [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole 6.1 Nalezy zaznaczy¢ odpowiednio TAK albo NIE poprzez wstawienie znaku X jezeli wnioskodawca wnioskuje
o wyplate zaliczki.

Nalezy wskaza¢, czy w zwiazku z realizacja operacji wnioskodawca ubiega si¢ o wyptate zaliczki.

Zaliczka moze by¢ udzielona, jezeli przewiduje to umowa o dofinansowanie, wytacznie na koszty kwalifikowalne
operacji okre§lone w umowie o dofinansowanie.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie zaznaczy we wniosku o dofinansowanie, iz ubiegania si¢ o zaliczke, bedzie miat
réwniez mozliwo$¢ wnioskowania o zaliczke po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

W takim przypadku, bedzie zobowigzany do ztozenia wniosku o wyplate zaliczki, stanowiacy zalacznik do umowy
o dofinansowanie.

Pole 6.1.1 Wysokos$é zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
Pola sg wypelniane, jezeli w polu 6.1 zostata zaznaczana odpowiedz TAK.

W wierszach kolumny 6.1.2 nalezy wpisaé odpowiednio dla transzy zaliczki wnioskowana kwote zaliczki, o ile
planowana jest wyplata zaliczki w transzach. Jezeli wnioskodawca zamierza wystapi¢ o wyplate zaliczki jednorazowo,
nalezy wypetni¢ dane w wierszu dla I transzy.

W wierszach kolumny 6.1.3 nalezy wpisa¢ odpowiednio dla danej transzy zaliczki planowany termin jej wyplaty,
w uktadzie miesigc-rok.

Wiersz Razem stanowi sume kwot wpisanych w wierszach dla kolumny 6.1.3.

Zaliczka moze by¢ wyptacana Beneficjentowi jednorazowo lub w transzach, w terminie, wysoko$ci i w sposob okreslony
w umowie o dofinansowanie pod warunkiem dostgpnosci srodkéw na whasciwym rachunku budzetu panstwa. Wysoko$é
wyptaconej zaliczki nie moze przekroczy¢ wysokosci kwoty dofinansowania okre$lonej w umowie o dofinansowanie.

Warunkiem wyptaty zaliczki jest ustanowienie i wniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia w formie okres§lonej w § 6
rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania wnioskdw o ptatnos¢ w ramach programu finansowanego z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

W przypadku gdy w umowie o dofinansowanie okre§lona zostanie wyptata zaliczki w kilku transzach, wyptata drugiej
i kolejnych transz nastepowac bedzie na wniosek o wyptate zaliczki sktadany przez beneficjenta po wydatkowaniu co
najmniej 90% otrzymanej kwoty zaliczki.

W celu udokumentowania wydatkowania zaliczki, beneficjent bedzie zobowigzany przedstawi¢ wykaz dokonanych
wydatkow wraz z wyciagiem z rachunku bankowego przeznaczonego wylacznie do obstugi tej zaliczki.

Samorzad wojewodztwa wyraza zgode na wyplate drugiej i kolejnych transz zaliczki w terminie 14 dni od dnia
udokumentowania wydatkowania zaliczki, jednakze zgoda taka nie stanowi rozliczenia wydatkéw udokumentowanych
przez beneficjenta.

Pole 6.2 Rozliczenie zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Nalezy, poprzez wpisanie znaku X w odpowiednich polach 6.2.1.1 lub 6.2.1.2 wskaza¢ sposob rozliczenia zaliczki,
w przypadku, gdy operacja bedzie realizowana w etapach.

W wierszach tabeli nalezy wpisa¢ kwote zaliczki do rozliczenia w ramach wniosku o ptatno$¢ sktadanego po realizacji
danego etapu.

Przy okreslaniu terminu rozliczenia zaliczki nalezy bra¢ pod uwagg kwot¢ pomocy do wyptaty w ramach poszczegoélnych
etapow realizacji operacji, a w szczego6lnosci wysokos$¢ pomocy do wyplaty w ramach wniosku o ptatno$¢ ostateczna,
gdy planuje si¢ rozliczy¢ pobrang zaliczkg w ramach wniosku o platno$¢ ostateczng. Wysoko$é kwoty pomocy do wyptaty
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w ramach poszczegdlnych etapdéw realizacji operacji/w ramach wniosku o ptatno$¢ ostateczng, powinna umozliwiaé
rozliczenie kwoty zaliczki tj. pomniejszenia kwoty pomocy do wyptaty o kwote pobranej zaliczki.

Sposob rozliczenie zaliczki lub jej transzy okresla § 7 rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodladowej z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i
termindw skladania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programu finansowanego z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 189).

B.VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli w odniesieniu do poszczegdlnych zadan (grup zadan) wskazaé nalezy kwoty kosztow kwalifikowalnych operacji,
W tym warto$¢ podatku od towarow i ushug (VAT), jezeli stanowi on koszt kwalifikowalny oraz koszty ogodlne
nieprzekraczajace 10% wartosci netto operacji.

Nalezy wyszczegodlni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug wraz z okresleniem rzeczowych jednostek
miary.

Nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy operacji — zadania lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan
realizowanych w ramach operacji nalezy umiesci¢ w nagtowku kazdej czg$ci Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
w wierszach oznaczonych A, B, (...). Grupy zadan lub elementéw powinny by¢ wyodrebniane w sposob umozliwiajgcy
wspolng weryfikacj¢ catej grupy.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposdb, zeby
mozliwa byla identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba). Dopuszcza si¢ mozliwosé
ogo6lniejszego formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow
rzeczowych (szt. 1). W takim jednak przypadku w tabeli Opis zadarn wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknietego, co sktada sie na wskazany w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”) oraz
szczegdlowe okreslenie parametrow tego sprzetu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe okreslenie w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji miernikow rzeczowych
poszczegolnych zadan, mozliwe jest odwotanie si¢ do opisu zadan. W tych przypadkach nalezy w nazwie zadania
wskazaé odwotanie do danej pozycji opisu zadan.

W przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca planuje wykonac¢ roboty budowlane formutuje ich zakres w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

Uwaga! Dodatkowe informacje dotyczace sposobu wypelniania Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dla robot
budowlanych zawarte s3 w Zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

B.VIl. OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO-FINANSOWYM OPERACJI.
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Opis zadan stanowi szczegblowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja B. VI wniosku).

Zadanie — to jedna lub kilka pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, obejmujacych dostawe, robote
budowlang lub ustugg majaca by¢ przedmiotem nabycia, pochodzaca od jednego dostawcy lub wykonawcy o $cisle
okreslonym przeznaczeniu lub funkcjonalnosci, przy czym dostawa moze obejmowac zaréwno jeden przedmiot, jak
i calg partie, robota budowlana moze sktada¢ si¢ z jednej roboty budowlanej badz kilku robdt budowlanych, a ustuga
moze sktada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug; przy ustalaniu wartosci zadania bierze si¢ pod uwage
spelnienie tacznie nastepujacych kryteriow:

— sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu,

— mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie;

— mozliwe jest wykonanie zadania przez jednego wykonawce.

Uwaga!

Beneficjenci zobowigzani sg ponosi¢ koszty kwalifikowalne dla zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji , z uwzglednieniem procedur przewidzianych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164, z pdzn. zm.), (zwanej dalej ,,ustawa Pzp”), gdy wymog wynika z tej ustawy.

W przypadku gdy do wyboru wykonawcoéw poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji nie maja zastosowania przepisy o zamowieniach publicznych, beneficjent ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
zobowiazany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru tych wykonawcow.

W przypadku, gdy do wyboru wykonawcoéw poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji nie maja zastosowania przepisy o zamowieniach publicznych, wnioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie
zobowigzany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru tych wykonawcow.
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W celu zachowania konkurencyjnosci przy przeprowadzaniu zamoéwien/zakupdw zwigzanych z realizacja operacji przez
beneficjentdéw, ktdrzy nie sa zobligowani do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
na etapie wniosku o dofinansowanie, w przypadku gdy dokumentami stanowigcymi zalaczniki do wniosku
o dofinansowanie, potwierdzajacymi planowane koszty operacji sg otrzymane przez wnioskodawce oferty (dokumentem
potwierdzajgcym planowane koszty operacji moze by¢ takze kosztorys inwestorski), wymagane jest ztozenie co najmniej
dwoch ofert.

Oferty powinny odpowiada¢ zakresowi i charterowi operacji, ale nie musza przyjmowac trybu zapytania o ceng
wynikajaca z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych. Ofert¢ uznaje si¢ za wazng rowniez
w postaci wydruku oferty przestanej przez oferenta w wersji elektronicznej, a takze w formie oryginatu lub kopii katalogu
branzowego lub wydruku ze strony internetowej. Oferta nie musi posiada¢ podpisu i pieczgci oferenta, poniewaz jest
zatgcznikiem do wniosku o dofinansowanie, ktory podpisuje wnioskodawca.

Oferta zawiera¢ powinna co najmniej cen¢ netto i brutto towaru/ustugi. Zakres oferty powinien mie¢ odzwierciedlenie
w zestawieniu rzeczowo-finansowym zawartym we wniosku o dofinansowanie.

Oferta jest wazna na czas okreslony w tej ofercie. Jezeli oferent nie oznaczyl w ofercie terminu, jest ona wazna
bezterminowo.

Oferta pelni jedynie funkcje materiatu poréwnawczego dla UM w zakresie wysoko$ci planowanych kosztow.

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane, nalezy uwzgledni¢ je w opisie zadan.

W przypadku, gdy wnioskodawca zataczyt do wniosku kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreSlenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389), ktory jest wymagany w przypadkach
okreslonych w opisie tego zatgcznika, nie ma koniecznosci wypetniania kolumny 8 opisu Uzasadnienie/Uwagi, gdyz
uszczegdtowienie zadan zawiera kosztorys. Jezeli roboty budowlane objete kosztorysem w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji zostaly rozpisane na kilka zadan istnieje mozliwos¢ uwzglgdnienia ich w jednej pozycji Opisu
zadan. W kolumnie 1 Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ wtedy zakres skumulowanych zadan np. .A.1. — .B.2.

W przypadku nie dotaczenia ww. kosztorysu wnioskodawca formutuje roboty budowlane w postaci syntetycznej (wykaz
elementow scalonych) i uyjmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan (wypelniajac wszystkie
kolumny).

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np. .A.1.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy / ustugi / roboty budowlane) nalezy w poszczegdlne pozycje wpisa¢ zadania lub
grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki sposob, aby mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych
(jednostki miary, ilo$¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia kosztow oraz zasadno$¢ zakresu
operacji.

W przypadku, gdy w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zakres rzeczowy zostat sformutowany w sposob ogolny
np. ,,zakup zestawu komputerowego”, niezbedne jest doprecyzowanie w formie katalogu zamknietego, co sktada si¢ na
wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu
Lhp.”, ,,m.in.”, i inne”).

W tej czesci powinny si¢ rowniez znalez¢ parametry charakteryzujace dany element zadania. Parametrem w przypadku
zakupywanych urzadzen jest np. wydajno$é¢/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji itd.

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostke miary (np. szt.). Poszczegdlne elementy powinny mie¢ swoje
mierniki rzeczowe.

W kolumnie Ilosé nalezy podac liczbe produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ cene jednostkowa w zt.

W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy podawa¢ w kwocie brutto.
Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawaé w kwocie netto.

W kolumnie Kwota ogélem nalezy wpisa¢ iloczyn kolumn 5 i 6.

W kolumnie Uzasadnienie/Uwagi mozliwe jest podanie zrodta ceny przyjetej w odniesieniu do kosztu, ktory nie jest
standardowy / powszechnie wystepujacy lub danego zadania, obejmujacego koszty niestandardowe oraz wskazaé
informacje:

a) uzasadniajace poniesienie danego kosztu, (dlaczego planuje si¢ ponies¢ dany koszt), pozwalajace zbadaé jego
racjonalnos¢,

b) uzasadniajace jego wysokos¢,
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c) pozwalajace sprawdzié, ze nie zostal przekroczony limit wskazany w rozporzadzeniu (w przypadku kosztow
og6lnych).

Mozliwe jest réwniez dotaczenie kopii dokumentéw uzasadniajacych przyjety poziom cen dla danego zadania (np.
wydruki z Internetu, itd.), przy czym nie jest to wymagane w przypadku pozycji, ktorych poziom cen jest powszechnie
znany. Zalaczenie tych dokumentdw znacznie przyspieszy weryfikacje racjonalnos$ci planowanych do poniesienia
kosztow.

Przedstawione przez wnioskodawce dokumenty beda podlegaty weryfikacji m.in. w zakresie ich autentycznos$ci oraz
sprawdzenia cen zadan objetych oferta w niezaleznych zrodtach.

W przypadku, gdy weryfikacja zasadnoéci oraz racjonalnos$ci przedstawionego przez wnioskodawce zakresu rzeczowego
nie jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych Zrodet, wnioskodawca moze zostaé poproszony o przedstawienie
oferty na realizacj¢ takiego zadania albo innych dokumentow, na podstawie, ktorych dokonat kalkulacji tego kosztu.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia
wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktére nie wymagaty przedstawienia ofert wedtug kursu sprzedazy NBP z dnia
dokonywania wyliczen, lecz nie pézniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski
nie publikuje dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowa¢ kursy $rednie NBP.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposdb realizacji operacji stanowi podstawe do weryfikacji zasadnos$ci zakresu
i racjonalnos$ci zaplanowanych do poniesienia kosztow. Na etapie realizacji operacji dopuszczalne bedag zmiany, o ile
zostang zaakceptowane przez UM.

B.VIII. INFORMACJA O ZAYACZNIKACH [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Do wniosku zatacza si¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

Kopie dokumentow, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem przez pracownika LGD,
samorzadu wojewodztwa, lub podmiot, ktory wydal dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelmomocnika bedacego radcg prawnym lub
adwokatem.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez UM musza by¢ w wyznaczonych do tego miejscach
opatrzone datg oraz podpisane przez wnioskodawce albo osobe reprezentujaca wnioskodawce albo petnomocnika.
Podpisy moga by¢ czytelne lub moze by¢ przystawiona piecze¢ imienna i ztozona parafa. Jes§li wnioskodawca nie jest
osoba fizyczna formularz wniosku w tej cze$ci powinien by¢ opatrzony pieczecia.

A. Zalgczniki dotyczgce wnioskodawcy [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
A.1 Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonujgca dziatalnosé gospodarczg

Sekcja wypetiana w przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba fizyczna lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé
gospodarcza.

1. Dokument tozsamosci — kopia.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron powinny zawiera¢ dane osobowe oraz
adres zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy. Obywatele Polski zobowigzani sg ztozy¢ kopig
dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopie karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu
ze zdjgciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci
i zawiera dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie. Jezeli wnioskodawca bedacy obywatelem Polski z jakiego$
powodu nie moze zataczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zataczy¢ kopie paszportu wraz z zaswiadczeniem z wlasciwej
Ewidencji Ludno$ci o miejscu zameldowania na pobyt czasowy lub staly na podstawie, ktorego UM bedzie moglh
potwierdzi¢ miejsce zamieszkania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ kopie dokumentow tozsamosci kazdego ze wspdlnikow spoiki.

2. Zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnos$ci o miejscu pobytu stalego lub czasowego, w przypadku,
gdy dowod osobisty zostal wydany na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania
dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaZnienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie z ktérym w tresci
dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staly,
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat

W przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktorej adres zamieszkania wpisany w czgsci B.I1. pole 3. wniosku
rozni si¢ od adresu zameldowania na pobyt staly podanego w dokumencie tozsamosci, nalezy dotaczy¢ do wniosku
zaswiadczenie z wlasciwej Ewidencji Ludnosci (...).

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy zataczy¢ dokument dla kazdego ze wspolnikow.
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A.2 Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa priyznaje zdolnosé
prawng/ panstwowa jednostka organizacyjna

Sekcja wypetniana jest w przypadku, gdy wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa nadaje zdolno$¢ prawna, lub panstwowa jednostka organizacyjna.

1. Umowa spo6lki lub statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej albo
statut instytutu — kopia.

W zalezno$ci od formy prawnej wnioskodawcy nalezy dotaczy¢ umowe (np. spétki) lub statut.

2. Dokument(-y) okreSlajacy(-e¢) lub potwierdzajacy(-e): zdolno$¢ prawna przez jednostke organizacyjng
nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé prawna — oryginat lub kopia.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestrow nalezy dotaczy¢ dokumenty
potwierdzajace zdolnos$¢ prawng wnioskodawcy (np. zaswiadczenie albo o$wiadczenie, ze ma zdolno$¢ prawng wraz ze
wskazaniem, ktora ustawa jest podstawa powotania wnioskodawcy i prowadzenia przez niego dziatalnosci).

Dokument powinien zawiera¢ m.in. okreslenie zakresu prowadzonej przez podmiot dziatalnosci.

A.3 Spotka cywilna

Sekcja wypelniana w przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w ramach spotki cywilne;.
1. Umowa spélki cywilnej — kopia.

Umowa spotki musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub musi by¢ 0znaczony czas jej trwania, jednak, nie krotszy niz
okres zobowigzania Beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy 0 dofinansowanie, tj. co najmniej 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci koncowej. W przypadku, gdy czas obowigzywania umowy spotki nie zostat w niej okreslony, nalezy
uznac, iz jest ona wazna bezterminowo.

Umowa spotki cywilnej powinna zawiera¢ okreslenie rodzaju prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalno$ci (PKD) oraz upowaznienie wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc w imieniu wspolnikéw (w sytuacji,
gdy do wniosku nie zostala zatgczona stosowana uchwata).

2. Uchwala wspolnikow spolki cywilnej, wskazujaca strone, ktéra jest upowazniona do ubiegania si¢ o pomoc
W imieniu pozostalych stron, o ile porozumienie (umowa) spolki nie zawiera takiego upowaznienia (w przypadku,
gdy taka uchwala zostala podjeta) — oryginal lub kopia.

Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy w umowie spoiki cywilnej nie wskazano wspoélnika spotki cywilnej upowaznionego
do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspdlnikow spotki cywilne;.

B. Zalgczniki wspolne

1. Plan biznesowy operacji — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej przez 1Z (jezeli
dotyczy).

W przypadku, gdy wnioskodawca realizuje operacje w ramach celow, o ktoérych mowa w § 2 ust. 1, pkt 1-4
rozporzadzenia®, zobowigzany jest przygotowaé (na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej UM) i ztozyé
wraz z wnioskiem plan biznesowy operacji.

Zataczony do wniosku Biznesplan powinien by¢ kompletnie wypetniony we wszystkich wymaganych polach, dotyczy¢
whnioskodawcy, prowadzonej przez niego dziatalnos$ci oraz planowanej przez niego operacji.

Wymog skladania wraz z wnioskiem uproszczonego planu biznesowego nie dotyczy wnioskodawcow, ktorych
dzialalnos$¢ nie jest nastawiona na osigganie zysku.

Wymog sktadania wraz z wnioskiem uproszczonego planu biznesowego dotyczy podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza, lub podejmujacych dziatalno§¢ gospodarcza w mysl przepisow ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829), ktoéra oznacza zarobkowg dzialalno§¢ wytworcza, budowlana,
handlowa, uslugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze z16z, a takze dziatalno$¢ zawodowa,
wykonywang w sposdb zorganizowany i ciagly.

2. Formularze rozliczeniowe Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z ostatnich 12 miesiecy poprzedzajacych miesiac
zlozenia wniosku o dofinansowanie (w przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi dzialalno§¢ gospodarczg
i w zwiazku z realizacja operacji planuja utworzenie / utrzymanie miejsc(a) pracy ) — kopia

albo

Os$wiadczenie wnioskodawcy o niezatrudnianiu pracownikéw (oryginal) wraz zformularzem ZUS ZUA
(w przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi dzialalno$é gospodarcza i w zwiazku z realizacja operacji planuje
utworzenie miejsc pracy ) — oryginat lub kopia
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Zalgcznik obowigzkowy dla wnioskodawcy:
a) realizujacego operacje w zakresie celu, o ktorym mowa w § 2 pkt 1 i 2 rozporzadzenia?,

b) realizujacego operacj¢ w ramach innego celu, jezeli wnioskodawca zadeklarowat we wniosku utworzenie / utrzymanie
miejsca pracy w wyniku realizacji operacji.

Nalezy zalaczy¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zatacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)
za okres 12 miesi¢cy poprzedzajacych miesige ztozenia wniosku o dofinansowanie. Przedstawiane dokumenty, zar6wno
deklaracje ZUS DRA, jak i imienne raporty miesi¢czne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) powinny by¢ podpisane
przez platnika sktadek (wnioskodawce) lub osobe upowazniong. Dotyczy to réwniez podmiotéw zobowigzanych do
przekazywania dokumentéw do ZUS droga elektroniczng. Jesli dziatalno§é byta prowadzona w roku poprzedzajacym
ztozenie wniosku krocej niz rok — nalezy przedstawi¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zatacznikami ZUS
RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) za wszystkie miesiace od momentu rozpocze¢cia dziatalnosci).

Whioskodawca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, ale niezatrudniajacy pracownikow, czyli oplacajacy sktadki
wylgcznie za siebie lub za osoby wspodlpracujace - zgodnie z zasadami obowigzujacymi w ZUS - jest zwolniony
z comiesigcznego obowigzku sktadania deklaracji DRA. W zwiazku z powyzszym osoby te zobowiazane sg do zalaczenia
do wniosku o dofinansowanie ostatniej ztozonej do ZUS deklaracji ZUS DRA wraz z oswiadczeniem wnioskodawcy, ze
od tego miesigca stan nie ulegt zmianie.

3. Dokumenty identyfikujace miejsce pracy wraz z uzasadnieniem jego utrzymania (w przypadku gdy
wnioskodawca w zwiazku z realizacja operacji planuje utrzymanie miejsc(a) pracy) - oryginat lub kopia

W przypadku realizacji operacji, w wyniku ktorej beneficjent planuje utrzymanie miejsc(a) pracy, niezbedne jest
przedtozenie wraz z wnioskiem dokumentéw identyfikujacych dotychczas istniejace miejsce(a) pracy wraz
z uzasadnieniem dla jego utrzymania. Uzasadnienie winno rowniez zawiera¢ informacje, z ktorych jednoznacznie bedzie
wynikalo, iz miejsca pracy do utrzymania sg zagrozone i bez dofinansowania ze srodkow EFMR bylyby utracone.

Identyfikacja dotychczas istniejagcego(ych) miejsc(a) pracy moze by¢ na podstawie takich dokumentéw jak, m.in.:

— umowy o prac¢ wraz z zakresem czynnosci,

— deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA,

— lista(y) ptac z wyszczegdlnieniem sktadnikd6o wynagrodzenia, kwot pobranych z tytulu optaconych sktadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0so6b fizycznych,

— inne dokumenty identyfikujace miejsce pracy i niewyszczegdlnione powyze;j.

4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis — oryginat
lub

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis przez przedsi¢biorce
wykonujacego ustuge swiadczong w ogélnym interesie gospodarczym — oryginat

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacj¢ operacji ubiega si¢ podmiot gospodarczy w zwigzku
z prowadzong dziatalnoscia.

Formularz nalezy przygotowaé w oparciu o wzory stanowigce zatacznik nr 1 i zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgcego rozporzadzenia w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 poz. 1543), zgodnie z instrukcjg ich wypetniania
(odnoszaca si¢ do czesci D formularza).

5. Oswiadczenie wnioskodawcy o nie uzyskaniu pomocy de minimis — oryginat sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez UM albo Zaswiadczenie(a) o pomocy de minimis, jakie wnioskodawca otrzymal w roku,
w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat - kopia.

Oswiadczenie (...) nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy
oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie uzyskat pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasada de minimis,
w szczegblnosci w mysl, rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)
oraz rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ushugi
$wiadczone w ogolnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012 roku, str. 8).

Os$wiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez UM.

Zaswiadczenie(a) (...) nalezy zatgczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca w okresie obejmujgcym biezacy rok podatkowy
oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe uzyskal pomoc publiczng przyznawang zgodnie z zasadg de minimis,
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w szczegblno$ci w my$l rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) oraz rozporzadzenia
Komisji (UE) NR 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsigbiorstwom wykonujacym ustugi §wiadczone w ogdlnym
interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012 roku, str. 8).

W przypadku, gdy pomoc de minimis udzielona byta na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (WE)
Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 379 z 28.12. 2006 roku, str. 5 z pdzn. zm.), nalezy zataczy¢ za§wiadczenie sporzadzone wg wzoru obowigzujacego do
14.11.2014 1. tj. przed nowelizacja rozporzadzenia z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354, ze zm.), wprowadzajacych nowe wzory
formularzy.

6. O$wiadczenie o kwalifikowalnos$ci VAT dla wnioskodawcy bedacego osoba prawna lub jednostka organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, jezeli wnioskodawca bedzie ubiegal si¢ o wlaczenie VAT do Kkosztow
kwalifikowalnych, albo

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla wnioskodawcy bedacego osoba fizyczna, jezeli wnioskodawca bedzie
ubiegal si¢ o wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych — oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym
przez IZ.

Nalezy wypehi¢ jeden z wyzej wymienionych zatagcznikow.

Uwaga! Jezeli wnioskodawca nie wypehit jednego z zatacznikow oraz nie wypehit kolumny 7 Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji we wniosku oznacza to, Ze nie ubiega si¢ o zaliczenie podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga ztozenia o$wiadczenia woli przez wigcej niz jedng osobe,
ww. o$wiadczenie moze zosta¢ wypetnione przez kilku reprezentantéw podmiotu (na jednym formularzu).

7. Dokument potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomos$cig na cel zwigzany z realizacjq operacji —
w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji — kopia

W przypadku, gdy planowane do poniesienia w ramach operacji koszty polegaja na zakupie maszyn, sprz¢tu i urzadzen
wymagajacych posadowienia, a takze koszty wyposazenia i dotycza nieruchomosci, dla ktorej podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy nie posiada tytulu prawnego, dokument ten nie jest wymagany na etapie przyznawania pomocy
i nalezy go dostarczy¢ wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc.

W sytuacji, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana z nieruchomoscia
whnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentow potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Tytut prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy operacja dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,
Dokumentem potwierdzajgcym prawo do dysponowania nieruchomogcig na cel zwigzany z realizacjg operacji moze by¢:
o odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku, lub

e wypis z rejestru gruntdw, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiagce przed ztozeniem wniosku, lub

e odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

e wypis z ewidencji gruntow i budynkow wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomo$é, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym
whnioskodawcy dokumentem potwierdzajagcym prawo do dysponowania nieruchomo$cig na cel zwigzany z realizacja
operacji, moze by¢:

e umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne, zawarta na okres, co najmniej 5 lat liczac od
dnia dokonania platnosci ostatecznej, wraz z dokumentem potwierdzajacym tytut prawny.

¢ inne dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia.
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W zwigzku z udostgpnieniem przegladarki ksigg wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez wnioskodawce jedynie numeru elektronicznej ksiegi wieczystej, bez
konieczno$ci zatgczania odpisu.

W zwiazku z powyzszym wnioskodawca powinien ustalié¢, czy nieruchomos¢, na ktorej bedzie realizowana operacja
posiada elektroniczng ksiege wieczysta oraz uzyskaé informacje o jej numerze — niezbednym do wyszukania informacji
w przegladarce ksigg wieczystych. W celu ustalenia nr elektronicznej ksiggi wieczystej, nalezy skontaktowac sie
z whasciwym ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomosci Sadem Rejonowym — Wydziatem Ksigg Wieczystych.

8. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspolwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje
operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci
bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspoétwlasnosci - zalacznik obowiazkowy w przypadku,
gdy realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwiazane z nieruchomos$cia lub wyposazenie — oryginat
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez |Z.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest whascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowaé operacj¢ powinien
ztozy¢ o$wiadczenie wilasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomos$ci lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze
wyraza zgode na realizacje operacji trwale zwigzanej z nieruchomos$cia w okresie realizacji operacji oraz w okresie
zwigzania celem, tj. przez okres, co najmniej 5 lat od planowanej wyplaty platnosci koncowe;j.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci oswiadczenie powinno zostaé zlozone oddzielnie
przez kazdego ze wspotwlascicieli.

W przypadku, gdy wilascicielem nieruchomosci jest wspdlnota (np. gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego
o$wiadczenia z podpisami wszystkich uprawnionych wspoétwiascicieli (na jednym formularzu).

9. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania (np. wydruki z Internetu, itd.)

Dokumenty wymagane w przypadku dobr niestandardowych, ktore nie znajdujg si¢ w obrocie powszechnym. Rodzaj
dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zroédtem pozyskania informacji o cenie wskazanym w czg¢éci wniosku
B.VII w kolumnie 8 Uzasadnienie/Uwagi Zrédlo ceny i marka, typ lub rodzaj Parametr(y) charakteryzujgce(y) przedmiot
(np. wydruki ze stron internetowych, kopie stron katalogéw, pisemne informacje od dealeréw, itp.).

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
wnioskodawce.

10. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginat lub kopia.
Nalezy dotaczy¢ do wniosku w sytuacji, gdy wnioskodawca bedzie reprezentowat w stosunkach z UM petnomocnik.

Dane dotyczace pelnomocnika, zawarte we wniosku w sekcji B.Il. punkt 6, musza by¢ zgodne z danymi zawartymi
w zatgczonym pelnomocnictwie. Petnomocnictwo musi mie¢ forme pisemng i okre§laé w swojej treSci w sposob
niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik ma umocowanie. Wtasnorgcznos¢ podpisoOw musi
by¢ potwierdzona przez notariusza.

11. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kase
oszczednosciowo—kredytowg w przypadku, gdy wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke - oryginat lub kopia

Dokument obowiazkowy w przypadku, gdy wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowigzkowo nalezy ztozy¢ do UM
aktualny dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego (...).

12. Inne pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje potwierdzajace spelnienie warunkéw przyznania pomocy
(w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy)

W przypadku, gdy do realizacji operacji wymagane jest odrebnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen, zezwolen lub
decyzji (niewymienionych w sekcji B.VIII), nalezy odznaczy¢ wskazany punt, a W miejscach do tego wyznaczonych
wpisaé wszystkie zatgczone do wniosku dokumenty, wynikajace z ww. punktu.

W szczegolnoséci, w przypadku realizacji operacji w ramach celéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1- 4 rozporzadzenia®, ktora
polega na inwestycji w zakresie budowy, robot budowlanych, przebudowy i remontu obiektu budowlanego, w rozumieniu
przepiséw prawa budowlanego, lub zakupu narzegdzi i urzadzen lub innego wyposazenia technicznego, pomoc przyznaje
si¢, jezeli operacja:

1) przyczyni si¢ do powstania trwatych korzysci gospodarczych,

2) bedzie zrealizowana z zapewnieniem nalezytych gwarancji technicznych,

3) ma zapewniong gospodarczg trwatosc¢,

4) nie wplynie negatywnie na srodowisko oraz ochron¢ zywych zasobow wod.
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Weryfikacja warunku wskazanego w pkt 1 bedzie przeprowadzona w oparciu o informacje zawarte w uproszczonym
planie biznesowym operacji, ztozonym wraz z wnioskiem o dofinansowanie.

Uwaga:

Wymog w postaci powstania trwatych korzysci gospodarczych nie dotyczy podmiotow, ktorych dziatalno$¢ nie jest
nastawiona na osiaganie zysku, w mys$l przepisoéw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci gospodarcze;j
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1829),

Weryfikacja warunku wskazanego w pkt 2 bgdzie przeprowadzana w oparciu o:

a) pozwolenie na budowe albo zgloszenia, o ktorych mowa w przepisach prawa budowlanego
b) pozwolenie wodnoprawne na szczegdlne korzystanie z wod, o ktorym mowa w przepisach prawa wodnego

- jezeli takie pozwolenia s3 wymagane w zwigzku z realizacja operacji

Weryfikacja warunku okreslonego w pkt 3 bedzie przeprowadzana w oparciu o zatoZenia przyjete w planie biznesowym
lub we wniosku w czesci B.IV.3 Szczegdtowy opis operacji (..) (jezeli wnioskodawca nie jest obowigzany do sktadania
wraz z wnioskiem uproszczonego planu biznesowego), w ktorych wnioskodawca winie wskazac:

a) przynajmniej 5 —letni okres uzytkowania obiektu budowlanego bezposrednio zwigzanego z wykonywaniem
planowanej inwestycji oraz
b) 5 letni okres eksploatacji lub uzytkowania narzedzi i urzadzen lub innego wyposazenia technicznego.

Weryfikacja warunku okreslonego w pkt 4 — wptyw operacji na srodowisko ustala si¢ w postepowaniu w sprawie oceny
oddzialywania na $rodowisko planowanych przedsiewzigé, jezeli obowiazek przeprowadzenia takiego postepowania
wynika z przepisow o ochronie srodowiska.

Ocena oddziatywania na $§rodowisko — przeprowadzenie procedury oceny oddzialywania na §rodowisko ma dostarczyc
podejmujgcemu decyzje organowi administracji publicznej informacji, czy ingerencja inwestycji w §rodowisko zostata
zaplanowana w sposob optymalny i czy korzysci wynikajace z jej realizacji rekompensuja straty w srodowisku, jakie
zwykle sa niemozliwe do unikniecia.

Zgodnie z ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie §rodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 353, z p6zn.
zm.) — zwana dalej ustawa, oceng oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko przeprowadza si¢ w ramach:

1) postepowania w sprawie wydania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach,
2) postepowania w sprawie wydania, m.in.:

a) decyzji o pozwoleniu na budowe, decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego oraz decyzji o pozwoleniu na
wznowienie robot budowlanych — wydawanych na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
(Dz. U.z 2016 r. poz. 290, z pdzn. zm.) - art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy,

b) pozwolenia wodnoprawnego na regulacje wod, pozwolenia wodnoprawnego na wykonanie urzadzen wodnych
oraz pozwolenia wodnoprawnego na wydobywanie z wod kamienia, zwiru, piasku oraz innych materiatow,
w ramach szczegolnego korzystania z wod — wydawanych na podstawie ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. — Prawo
wodne (Dz. U. z 2015r. poz. 469, z p6zn. zm.)— art. 72 ust. 1 pkt 6 ustawy,

c) decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia lub wymiany gruntéw — wydawanej na podstawie ustawy z dnia 26
marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntéw (Dz. U. z 2014 r. poz. 700 oraz z 2015 r. poz. 349) —art. 72 ust. 1
pkt 8 ustawy,

d) decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny — wydawanej na podstawie ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2100, z p6zn. zm) — art. 72 ust. 1 pkt 9 ustawy,

e) decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej — wydawanej na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U.
z 2015 r. poz. 2031 oraz z 2016 r. poz. 1250) —art. 72 ust. 1 pkt 10 ustawy.

Wiasciwym do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach jest organ, o ktorym mowa w art. 75 ustawy.

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach wydawana jest na podstawie:

1) ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 353, z p6zn. zm),

2) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywaé
na $rodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz.71).

Obowiazek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko dla planowanego przedsigwzigcia
stwierdza, w drodze postanowienia organ wlasciwy do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (art. 63
ust. 1 ustawy).
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Jezeli organ wlasciwy do wydania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach nie stwierdzi potrzeby przeprowadzenia
oceny oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko, wydaje postanowienie w tym zakresie.

W przypadku, gdy nie zostala przeprowadzona ocena oddziatywania przedsiewzigcia na Srodowisko, w decyzji
o S$rodowiskowych uwarunkowaniach, organ stwierdza brak potrzeby przeprowadzania oceny oddziatywania
przedsigwzigcia na §rodowisko.

Na potrzeby weryfikacji warunku, o ktéorym mowa w § 2 pkt 4 rozporzadzenia®, wnioskodawca dolgcza do wniosku
o dofinansowanie:
1) ostateczng decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach- oryginat lub kopig, lub
2) postanowienie organu wiasciwego do wydania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach, o nie stwierdzeniu
potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwzigcia na srodowisko (wydane w toku postepowania
o wydanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach)- oryginat lub kopig.

W przypadku gdy planowana operacja nie wymaga uzyskania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach,
wnioskodawca sktada wraz z wnioskiem 0 dofinansowanie o$wiadczenie, ze wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach w przypadku konkretnej operacji nie jest wymagane.

C. Zalgczniki dotyczgce robot budowlanych
1. Kosztorys inwestorski — oryginat lub kopia.

Jesli wnioskodawca jest zobowiazany do stosowania ustawy Pzp oraz jednoczesnie planowana przez wnioskodawce
warto$¢ robot budowlanych przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$é kwoty 30 000 euro — do wniosku zatgcza
kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych
oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz. U. Nr 130 poz.
1389).

Jesli wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp lub planowana przez wnioskodawce warto$¢ robot
budowlanych nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (w przypadku robot, w odniesieniu,
do ktorych wnioskodawca jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp) — do wniosku moze, (lecz nie ma obowiazku)
zataczy¢ kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004
r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (...). W takim przypadku kosztorys
moze zosta¢ sporzadzony w sposob inny niz okreslono w ww. rozporzadzeniu. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, iz
kosztorys sporzadzony w inny sposob niz okreslono to w ww. rozporzadzeniu, powinien by¢ kompletny i umozliwiaé
identyfikacj¢ oraz oceng projektu budowlanego. Zakres elementéw, ktore powinien zawiera¢ kompletny i dopuszczalny
jako zatgcznik do wniosku kosztorys, zawarty jest w zatgczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy ww. wnioskodawca nie sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres rob6t dotyczy prostych prac, dla
ktorych ocena zasadno$ci zakresu oraz racjonalnoéci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na
podstawie powszechnie dostepnych informacji), to zakres robdt budowlanych formutuje w uktadzie odpowiadajacym
tabeli elementow scalonych i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan.

W takim przypadku w Opisie zadan w kolumnie Uzasadnienie/Uwagi nalezy wskaza¢ zrodla, na podstawie, ktorych
oszacowano wysoko$¢ planowanych do poniesienia wydatkow oraz dla ulatwienia procedowania — dolaczy¢ kopie
dokumentéw uzasadniajacych przyjety dla danego zadania (kosztu) poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty
sprzedawcow).

Informacje dotyczace sposobu rozliczania operacji, ktorych przedmiotem sa roboty budowlane zostaty zawarte
w Zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

2. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginat lub kopia.
Jezeli na podstawie przepisOw prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania tych pozwolen — kopia.

Rodzaje obiektow budowlanych lub robot budowlanych, ktorych wykonanie wymaga wczesniejszego uzyskania decyzji
o pozwoleniu na budowe okresla ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016r. poz. 290, z pdzn. zm.).
Pomocne w okresleniu, czy wykonanie danych robot budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe
moga by¢ wlasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego, gdzie mozna si¢ zwrdci¢ majac ustalony zakres robot
planowanych do realizacji w ramach operacji.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wezeSniejsza niz 3 lata od daty ztozenia wniosku, wnioskodawca zostanie wezwany
do poswiadczenia aktualnoséci pozwolenia, np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika budowy.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe¢ wymaga czesto diugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta wymaga
wykonania stosownych uzgodnien lub uzupetlnien — najczesciej okres ten jest nie krotszy niz jeden miesigc. Planujac
wystapienie z wnioskiem o dofinansowanie nalezy wigc uwzgledni¢ czas niezbedny do wykonania i uzgodnienia projektu
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budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz dodatkowo czas, w ktérym decyzja stanie si¢
ostateczna (najczesciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg nalezy wystapi¢ odpowiednio
wczesnie. W sytuacji, gdy wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na budowe w dniu sktadania wniosku,
decyzje taka powinien dostarczy¢ najpdzniej na etapie sktadania pierwszego wniosku o ptatnosc.

Obowigzek dostarczenia projektu budowlanego nie wystepuje jezeli beneficjent posiada go wersji elektronicznej.
Natomiast jest zobowigzany do udostepnienia wersji papierowej projektu budowlanego w trakcie przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych dla operacji objetej wnioskiem o dofinansowanie lub w przypadku, gdy zostanie poproszony do
jego przedtozenia przez Samorzad Wojewodztwa.

3.Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz z:

e oSwiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat, albo

e potwierdzeniem wlasciwego organu, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia.

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ zlozona wraz z kopia dotaczonych do
zgloszenia zalacznikow.

Zalaczniki te dotycza operacji, na realizacje, ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgloszenia
zamiaru wykonania robdt budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji zgloszenia
zamiaru wykonania rob6t budowlanych oraz wykaz dokumentow zatgczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa
Prawo budowlane. Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy prawo budowlane, zgloszenia nalezy dokona¢ przed terminem
zamierzonego rozpoczgcia robdt budowlanych. Organ administracji architektoniczno — budowlanej, w terminie 21 dni od
dnia dor¢czenia zgloszenia, moze, w drodze decyzji, wnie$¢ sprzeciw. Do wykonywania robot budowlanych mozna
przystapié, jezeli organ administracji architektoniczno-budowlanej nie wnidst sprzeciwu w terminie.

Zataczniki sktadane wraz ze zgloszeniem zamiaru wykonania robdt budowlanych nalezy dotaczyé do wniosku. Na
podstawie tych zalacznikéw nastapi sprawdzenie, czy zakres zgloszonych robdt odpowiada zakresowi robot objetych
wnioskiem.

W przypadku, gdy okres pomigdzy data doreczenia zgltoszenia do whasciwego organu budowlanego, a datg ztozenia
wniosku jest dluzszy niz 21 dni nalezy dotaczy¢ Oswiadczenie wnioskodawcy, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych - oryginat.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg dorgczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni nalezy
dotaczy¢ Kopi¢ zaswiadczenia wydaneQqo przez wlasciwy organ, zZe nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia
we wlasciwym urzedzie.

4. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji (w przypadku,
gdy projekt budowlany nie jest przedktadany) — oryginat lub kopia.

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji
i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne
whnioskodawca moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
whnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania rob6t oraz rysunki
zawierajace charakterystyczne wymiary (dlugosé, szerokosé, wysoko$¢), na podstawie, ktorych mozliwe bedzie
okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo
remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji wnioskodawca moze wykona¢ te
rysunki samodzielnie, lecz moze by¢ poproszony o uzupetnienie rysunkdow o niezbedne wymiary i opisy.

D. Zalgczniki dotyczgce nastgpstwa prawnego

1. Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nast¢pstwa prawnego albo Dokument potwierdzajacy nabycie
przedsiebiorstwa lub jego czeSci - oryginat lub kopia.

W przypadku nastgpstwa prawnego bedacego wynikiem $mierci beneficjenta, nalezy zataczy¢:

prawomocne postanowienie sadu o stwierdzeniu nabycia spadku, albo wypis z notarialnego aktu pos$wiadczenia
dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktorym mowa w przepisach art. 95a — 95p ustawy z dnia 14 lutego
1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1796).
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Jezeli nie zostato zakonczone postepowanie sgdowe o stwierdzenie nabycia spadku, spadkobierca dotgcza do wniosku
zaswiadczenie sadu o zarejestrowaniu wniosku o stwierdzenie nabycia spadku albo kopie wniosku o stwierdzenie nabycia
spadku:

e potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez sad albo

e potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM wraz
Z potwierdzeniem nadania tego wniosku w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo kopia tego
potwierdzenia poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza albo upowaznionego pracownika UM.

Uwaga! W powyzszym przypadku spadkobierca przekazuje UM prawomocne postanowienie sagdu o stwierdzeniu nabycia
spadku w terminie 14 dni od dnia uprawomocnienia si¢ tego postanowienia lub zarejestrowany akt po$wiadczenia
dziedziczenia sporzadzony przez notariusza w terminie 14 dni od dnia wpisu tego aktu do rejestru aktow dziedziczenia.

Jezeli z postanowienia sagdu o stwierdzeniu nabycia spadku wynika, ze uprawnionych do nabycia spadku jest wigcej niz
jeden spadkobierca, spadkobierca, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie dotacza do tego wniosku o$wiadczenia
pozostatych spadkobiercow, ze wyrazaja zgode na przyznanie pomocy temu spadkobiercy.

2. Oswiadczenie Nastepcy prawnego Beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowiazki beneficjenta wynikajace
z umowy o dofinansowanie - oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

Nabywca / Nastgpca prawny albo osoby reprezentujace Nabywce / Nastepce prawnego (jednostki prawne / jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej) albo, jesli Nabywca / Nastgpca prawny udzielit stosownego
petnomocnictwa, ustanowiony petnomocnik, po zapoznaniu si¢ z tre§cig oswiadczenia, sktada w wyznaczonym miejscu
pieczeé imienng i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

E. Inne zalgczniki

Whioskodawca moze wpisa¢ oraz zataczy¢ do wniosku zatgczniki, ktdre w jego opinii sg niezbedne pracownikowi UM
do oceny wniosku, a ktorych nie wyszczegolniono w sekcji B.VIII. A oraz B.

W polu RAZEM nalezy wpisa¢ sumg zaltacznikow zataczonych do wniosku.
B.IX. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Przed podpisaniem sekcji B.IX Oswiadczenia wnioskodawcy nalezy zapoznaé si¢ z informacjami zawartymi, m.in.
W niniejszej instrukcji, a takze zapoznac¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w przepisach wymienionych
w tej sekcji.

Informacje zawarte we wniosku oraz jego zatgcznikach powinny by¢ prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym. Skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikajg z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137).

Po zapoznaniu sie z tre$cig sekcji B.IX, wniosek nalezy wpisa¢ w polu miejscowo$¢ i data: miejscowo$é, date w formacie
dzien-miesigc-rok oraz w polu: podpis wnioskodawcy albo osob reprezentujacych wnioskodawce albo
pelnomocnika, zlozy¢ w wyznaczonym miejscu pieczg¢ imienng i parafe albo czytelne podpisy ww. osob.

Nalezy pamieta¢ o obowigzkach prowadzenia w trakcie realizacji operacji dziatan informacyjno- promocyjnych,
informujgcych o celu realizowanej operacji oraz finansowaniu jej z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr
861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1255/2011 (Dz. U. L 149 220.5.2014, str. 1, z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014
z dnia 11 lipca 2014 br. ustanawiajacym zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej
dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznych dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z
16.07.2014, str. 1), oraz jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji znaku PO RYBY.
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Zalacznik nr 1
ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

I. Wnioskodawca do wniosku o przyznanie pomocy zatacza kosztorys inwestorski, ktory moze by¢ sporzadzony zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389) albo w inny sposob
niz okreslono to w ww. rozporzadzeniu, o ile na jego podstawie bgdzie mozliwe przeprowadzenie oceny racjonalnosci
kosztow w nim ujetych.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do wniosku, jezeli zawiera nastgpujace
elementy:

- tytul projektu

- nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

- imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres wnioskodawcy oraz jego podpis,

- nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

- imiona i nazwiska, okre$lenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,
- warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

- dat¢ opracowania kosztorysu,

- 0go6lng charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajacg krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslajg wielko$¢ obiektu lub robot,

- przedmiar robot,
- kalkulacj¢ uproszczona,

- tabele wartosci elementdw scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okreslonych
przedmiarem robodt, lacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub
zbiorczych rodzajow robot.

- zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacj¢ szczegdtowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikéw produkcji i wskaznikéw narzutow kosztow
posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Nalezy zwréci¢ uwagg, ze w przypadku, gdy wartosci kosztow planowanych robét nie beda odpowiadaly ich wartosci
rynkowej (przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalnosci koszty ujete we wniosku bedg porownywane
Z dostepnymi bazami cenowymi) wnioskodawca bedzie wzywany do udzielenia wyjasnien.

Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski, w uktadzie
odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

W Zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwolywacé si¢ do kosztorysu.
W przypadku niejednolitych miernikoéw rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych (np. roboty
elektryczne) uzywamy okreslenia ,.komplet” (skrot: , kpl.”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...)
jednej pozycji, okreslajacej cate zadanie inwestycyjne (np. przebudowa drogi gminnej nr...).

Rola kosztorysu inwestorskiego, jako zatacznika do wniosku o dofinansowanie:

- podstawa do okreslenia szczegotowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji
niespetniajagcych wymogoéw kwalifikowalnoscei,

- podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementow scalonych),
- podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalno$ci planowanych kosztow operacji.
- podstawa, do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

11. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o dofinansowanie, wnioskodawca zostanie zaproszony do zawarcia umowy
dofinansowanie. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w uktadzie elementéw scalonych stanowi¢
bedzie zalacznik do tej umowy.

Po zawarciu umowy wnioskodawca otrzymuje status Beneficjenta.
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Koszty kwalifikowane operacji podlegaja refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostaty faktycznie poniesione od dnia,
w ktorym zostala zawarta umowa. Do kosztéw kwalifikowalnych operacji zalicza si¢ réwniez koszty zwigzane
z realizacjg operacji lub jej czgsci faktycznie poniesione przez beneficjenta przed dniem zawarcia umowy
o dofinansowanie, lecz nie weze$niej niz od dnia 1 stycznia 2015 r.

Beneficjent, ktéry zobowiazany jest do stosowania przepisow o zamoéwieniach publicznych dostarcza
dokumentacje¢ z postepowania/postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzonych dla operacji
bedacej przedmiotem umowy. Zakres i sposob weryfikacji dokumentacji przetargowej okre§la umowa. Badanie
dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzié, czy opis przedmiotu zamdéwienia pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym
operacji lub jej czesci (w przypadku, gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargéw). Weryfikacja zgodnosci
zakresu operacji z zamoOwieniem odbywa si¢ przez porOwnanie zakresu rzeczowego z Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, stanowigcego =zatgcznik do umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem i Samorzadem
Wojewddztwa ze Specyfikacjq istotnych warunkéow zamowienia (dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem
przedmiotu zamoéwienia (ewentualnym przedmiotem robot — jezeli byl zalaczony). Wraz z oceng postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego nastepuje weryfikacja zakresu rzeczowego operacji i ustalenie faktycznej kwoty
kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztow kwalifikowalnych zmniejszyla si¢ w wyniku przeprowadzonego
postepowania i postepowanie zostato ocenione pozytywnie, Beneficjent zostanie wezwany do zawarcia aneksu na kwote
pomocy wynikajaca z ustalonych kosztow kwalifikowalnych

W przypadku kosztéw kwalifikowalnych, dla ktérych Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepisow
0 zamoOwieniach publicznych (ponizej progu 30 000 EUR, ale powyzej kwoty 20 000 zI netto) i na etapie weryfikacji
whiosku o dofinansowanie pozytywnie zostata oceniona racjonalno$¢ kosztow operacji, dostarcza wraz z wnioskiem
o ptatno$¢ dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania ofertowego oraz umowg z wykonawcg wraz ze stosownymi
zatgcznikami, pozwalajacymi na weryfikacje zakresu rzeczowego i kosztowego.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowg o wynagrodzenie ryczaltowe, w przypadku, ktorej nie ma obowigzku
przedstawiania wraz z oferta kosztorysu ofertowego natomiast zostal on sporzadzony, Beneficjent przy rozliczaniu
operacji moze postugiwac¢ si¢ cenami z kosztorysu ofertowego. W przypadku nie sporzadzenia kosztorysu ofertowego,
beneficjent juz na potrzeby zawarcia aneksu do umowy o dofinansowanie zobowigzany jest do ,rozbicia” ceny
ryczattowej na pozycje Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (w uktadzie elementow scalonych). Jezeli wraz
z dokumentacja przetargowa nie zostat ztozony projekt budowlany, Beneficjent zostanie wezwany do jego dostarczenia
(wystarczajaca jest wersja elektroniczna przekazana na ptycie CD). Projekt budowlany stanowi¢ bedzie podstawe do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji.

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentow/ wykonawcow)
s integralng cze$¢ projektu. Beneficjent zobowigzany jest poinformowaé¢ UM o wszystkich zmianach w realizacji
operacji.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie mogg powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajgcego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowal osiggniecie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sg zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bledéw w kosztorysie
inwestorskim, uzasadnione zmiany ilo$ciowe lub jakosciowe wewnatrz poszczeg6lnych pozycji Zestawienia rzeczowo —
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtaé, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodagcym w kwestii okre§lania zakresu inwestycji jest
projekt budowlany, za$ dla uméw kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania samorzgdu wojewodztwa o planowanych albo zaistniatych
zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, moggcych mie¢ wplyw na realizacj¢ operacji.
W zwiazku z powyzszym, powinien informowac takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz
zmiany w realizacji inwestycji mogg powodowac konieczno$¢ zmiany umowy o dofinansowanie.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie bedqg powodowac¢ zmian
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o dofinansowanie.
Zar6wno przy umowie z wynagrodzeniem ryczaltowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaty wykazania
w kosztorysie réoznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko§¢ pomocy bedzie ustalona po
zakonczeniu realizacji catej operacji.

Whnioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez UM w nastgpujacych
ptaszczyznach:

1)  dopuszczalnos$ci i prawidtowosci w odniesieniu do przepisow ustawy o zamdwieniach publicznych, zwlaszcza art.
140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stojg w sprzecznosci z przepisami ustawy prawo zaméwien

publicznych);

PO RYBY 2014-2020_4.2/2z Strona 28 z 29



2) wptywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagniecia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jako$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4)  poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dolaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci,
wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

5) koniecznoéci zmian w umowie o dofinansowanie (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlega¢ beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jakosci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostaty odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

I1l. Po zakonczeniu realizacji operacji badz danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach okre$lonych
w umowie o dofinansowanie, wniosek o ptatnos¢.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawcg, UM sprawdza
realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

e  Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operaciji,

e Protokoléw odbioru robot — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementow scalonych),

o Kosztorysow roznicowych stanowigcych zalqcznik do wniosku o platnosc wykazujgcych:
- r0znice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu roznicowego
- istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

Uwaga! W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
rbéznicowy powinien wykazywaé rdznice pomi¢dzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomi¢dzy wykonawca
a zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji UM (zawarl informacje¢ o tych
zmianach w kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o platnos¢ UM dokona oceny
dopuszczalnosci tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego.

Beneficjent moze uzupetnia¢ i poprawia¢ dokumentacje w ramach uzupehlien i wyjasnien dokonywanych na etapie
weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym
modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na
miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych, co moze skutkowaé
obnizeniem kwoty pomocy.

Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego. W przypadku umowy ryczattowej,
dla ktoérej nie zostat sporzadzony kosztorys ofertowy niezrealizowane elementy begda korygowane wedlug cen
z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub
ofertowego i niewykazane w kosztorysie roznicowym, korygowane beda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu
inwestorskiego.
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